
AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE

PER N. 1 INCARICO JUNIOR 
DI  COLLABORAZIONE COORDINATA E CONTINUATIVA

NELL'AMBITO DELLA GESTIONE DELLE FUNZIONI EX LEGE 285/1997 E 451/1997
AFFIDATE CON CONVENZIONE ALL’ISTITUTO DEGLI INNOCENTI DAL MINISTERO DEL

LAVORO E DELLE POLITICHE SOCIALI – DIP. PER LA FAMIGLIA 

IL DIRETTORE GENERALE

VISTO l’art.7, comma 6 e segg. del D.Lgs. 165/2001; 

VISTO l’art. 9, comma 28 del D.L. 78/2010 convertito, con modifiche, nella Legge 122/2010; 

VISTA la delibera del Consiglio di Amministrazione dell’Istituto n. 28 del 25/9/2012 “Approvazio-
ne del regolamento ai sensi del decreto legge 78/2010 (convertito nella legge 122/2010)”, recante
indicazioni in tema di collaborazioni esterne; 

VISTA la delibera del Consiglio di Amministrazione dell’Istituto n. 38/2011 “Nomina del Direttore
Generale dell’Istituto degli Innocenti” per le proprie competenze;

VISTA la richiesta di conferimento di incarico pervenuta a questa Direzione da parte della Respon-
sabile del Servizio Ricerca e monitoraggio dr.ssa Donata Bianchi (prot. 2014/0006361/I), a seguito
della sottoscrizione (22/12/2014) delle Convenzioni con il Ministero del Lavoro e delle Politiche So-
ciali e il Dipartimento per le Politiche della famiglia presso la Presidenza del Consiglio dei  Ministri
per le funzioni attribuite all’Istituto dalla legge n. 285 del 28 agosto  1997 “Disposizioni per la
promozione di diritti e di opportunità per l’infanzia e l’adolescenza” (d'ora in avanti –  legge
285) e  dalla legge n. 451 del 23 dicembre 1997 “ Istituzione della Commissione parlamentare
per l’infanzia e dell’Osservatorio Nazionale per l’infanzia” (d'ora in avanti  legge 451), di cui
l’Istituto gestisce le funzioni attribuite ai Ministeri e al Dipartimento (ex Centro Nazionale di
Documentazione sull’infanzia e l’adolescenza);

ACCERTATO, in seguito ad indagine di detto Responsabile che nell’ambito dell’Istituto degli Inno-
centi non esistono le professionalità ricercate, e che quindi ha richiesto l’avvio di una selezione pub-
blica per una collaborazione esterna, dichiarando che “la prestazione non può essere espletata dal
personale dipendente per coincidenza ed indifferibilità di altri impegni di lavoro”;

VISTA la disposizione del Direttore Generale n. 795 del 29/12/2014 con cui si approvano i bandi;

pubblica il seguente avviso pubblico di selezione.

Oggetto della selezione
E’ indetta una procedura comparativa pubblica per  titoli e colloquio,  finalizzata a conferire un
incarico  JUNIOR  di  natura  autonoma  con  contratto  di  collaborazione  coordinata  e
continuativa, con almeno tre anni di esperienza nel settore e sui temi di interesse del presente
bando.
La prestazione consiste principalmente nella attività di supporto informativo, assistenza tecnico-



organizzativa e diffusione riguardanti le politiche e le attività previste dalle due Convenzioni
sopra richiamate e sintetizzate come di seguito:

 attività  di  disseminazione delle  informazioni,  delle  pubblicazioni e degli  eventi   per la
promozione dei diritti dei bambini e delle attività svolte in questo ambito dai Ministeri di
riferimento e dagli organismi istituzionali preposti;

 attività  di  reference informativo relativo alle  funzioni  attribuite  al  Centro Nazionale di
documentazione e analisi per l’infanzia e l’adolescenza di cui all’art. 3 comma 2 della L.
451/97;

 attività  di  reference  informativo  e  di  assistenza  tecnico  organizzativa  per  le  attività  di
monitoraggio  connesse  alla  redazione  della  Relazione  al  Parlamento  sullo  stato  di
attuazione della legge 285/97;

 diffusione e disseminazione dei prodotti e delle attività realizzati nell’ambito della legge
285 e dei “progetti di convergenza” realizzati dalla rete delle 15 Città riservatarie della
legge 285;

 assistenza tecnico – organizzativa alle attività del Tavolo di coordinamento tra Ministero
del lavoro e delle politiche sociali e le 15 Città riservatarie di cui alla legge 285/97;

 reperimento documentazione di supporto per le attività di reference e di promozione.

Requisiti per l’ammissione e motivi di esclusione

I requisiti di ammissione alla presente valutazione comparativa sono i seguenti: 
 titolo di studio: laurea specialistica/magistrale o quadriennale vecchio ordinamento;

 qualificata esperienza di almeno 3 anni in materia di promozione e informazione sulle poli-
tiche per l'infanzia e l'adolescenza, con specifico riferimento all'oggetto del presente ban-
do;

 buona conoscenza della lingua inglese e francese parlata e scritta;  

 non aver riportato condanne penali e non aver procedimenti penali pendenti (in caso con-
trario indicare quali);  

 di essere cittadino italiano o cittadino di uno stato dell’Unione Europea con ottima cono-
scenza della lingua italiana;

 di essere disponibile a svolgere le funzioni di cui al presente incarico di collaborazione
presso la sede indicata nel bando, e di essere altresì disponibile immediatamente all'assun-
zione dell'incarico.

Alle selezioni non possono partecipare coloro che hanno un grado di parentela o di affinità, fino al
quarto grado compreso, con un dipendente dell'Istituto, con i componenti del Consiglio di Ammini-
strazione e con il Direttore Generale. 
I requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza del presente avviso. 
Il mancato possesso dei requisiti di ammissione o la mancata dichiarazione degli stessi comporta
l’esclusione del candidato dalla procedura di selezione.
Determinano altresì l’esclusione del candidato la mancanza della domanda di partecipazione sotto-
scritta di cui all’allegato 1, la dichiarazione sottoscritta di cui all’allegato 2, la fotocopia del docu-
mento di identità e del curriculum vitae datato e sottoscritto.



Modalità di svolgimento
Il presente incarico si svolgerà in piena autonomia e con il solo coordinamento e la supervisione del
Responsabile del Servizio Ricerca dell’Istituto con il quale l’incaricato concorderà tempi e modi di
svolgimento e al quale dovrà rendere conto del corretto svolgimento dell’incarico stesso.

Durata e sede
La prestazione avrà una durata di anni 1 e prevede l'impegno del collaboratore per un monte ore
minimo annuo di 1880, oggetto di verifica tramite time-sheet e relazione finale del Responsabile del
contratto.
L'Istituto si riserva di valutare l'eventuale proroga dell'incarico oggetto del presente bando nel caso
di rinnovo della Convenzioni di cui in premessa.
La sede prevalente di svolgimento dell’attività dell'incarico previsto nel presente bando è Roma,
presso il Ministero  del Lavoro e delle Politiche Sociali e il Dipartimento della Famiglia, Presidenza del
Consiglio.

Compenso
Il compenso annuo previsto è pari a  € 21.600,00= comprensivo degli oneri e dei contributi a carico
dell’incaricato per la figura impegnata per un monte ore minimo annuo di 1880.
 

Domanda di partecipazione
La domanda di partecipazione, datata e firmata, redatta utilizzando il modello ALLEGATO 1 al pre-
sente bando, e corredata dalla documentazione di seguito specificata,  dovrà pervenire a questa
Amministrazione inderogabilmente entro e non oltre IL GIORNO 13 GENNAIO 2015, alle
ore 12:30. 
Saranno escluse le domande consegnate o pervenute oltre la data sopraindicata, così come
eventuali documenti inviati dal candidato per integrare/completare la domanda.

La domanda può essere presentata a scelta del candidato mediante una delle seguenti modalità, con
esclusione di qualsiasi altro mezzo, specificando sulla busta o nell'oggetto della PEC “SELE-
ZIONE JUNIOR LEGGE 285 - 451”: 

 spedita a mezzo posta con raccomandata A.R. indirizzata all’Istituto degli Innocenti di Firen-
ze, P.zza SS. Annunziata 12 - 50122 Firenze, in questo caso, per il rispetto del termine, pervenuta
entro le ore 12,30 del giorno 13/1/2015 (NON fa fede il timbro postale);

 inviata tramite PEC all’indirizzo istitutodeglinnocenti@pec.it;

 presentata di persona al Servizio Protocollo dell’Istituto degli Innocenti di Firenze dal giorno
7/01/2015 dalle ore 09.30 alle ore 12.30;

L'Amministrazione non assume alcuna responsabilità per eventuali disguidi tecnici o comunque im-
putabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore. 

Alla domanda di cui all’allegato 1 dovrà essere allegata la seguente documentazione: 
1. curriculum vitae in italiano, in formato europeo, datato e firmato, da cui si evinca in modo
preciso il possesso dei requisiti necessari; 
2. fotocopia carta di identità; 
3.  autocertificazione dei titoli dichiarati nel curriculum vitae (allegato 2).
Si ricorda che nei rapporti con gli organi della pubblica amministrazione e con i gestori di pubblici
servizi, i certificati e gli atti di notorietà rilasciati da pubbliche amministrazioni italiane sono sem-
pre sostituiti dalle dichiarazioni di cui agli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000. 

mailto:istitutodeglinnocenti@pec.it


Il presente avviso di selezione sarà pubblicato sul sito web dell’Istituto degli Innocenti all’indi-
rizzo http:www.istitutodeglinnocenti.it,  sezione APPALTI E CONCORSI, sul quale saranno
altresì pubblicati: la nomina della Commissione valutatrice, l’elenco dei candidati ammessi,
l’elenco dei candidati esclusi, il diario dei colloqui che inizieranno il 19/1/2015 e gli esiti della
selezione.
Ai sensi del D. Lgs. 33/2013 si procederà alla pubblicazione, sul sito internet dell’Istituto degli
Innocenti del curriculum del soggetto incaricato prescelto dalla Commissione.

Modalità di selezione.
La selezione avverrà sulla base della valutazione dei TITOLI e del COLLOQUIO. 
La selezione dei candidati sarà svolta da una Commissione appositamente nominata dopo la scaden-
za del presente bando, in linea con quanto stabilito dalla delibera del Consiglio di Amministrazione
n. 5/2013 di approvazione del Regolamento per l'attribuzione di incarichi esterni (e modificato con
delibera 32/2013).
Il punteggio finale complessivo sarà dato dalla valutazione delle esperienze lavorative, del profilo
formativo, delle pubblicazioni e del curriculum vitae – secondo i criteri esplicitati nelle delibere
5/2013 e 32/2013 citate - e del colloquio.
L’Amministrazione si riserva di non procedere alla stipula del contratto nel caso in cui pervenga o
sia ritenuta valida una sola domanda. 
L’Amministrazione si riserva altresì di non procedere alla stipula qualora sussistano o intervengano
motivi di pubblico interesse, o in caso di mancato finanziamento della Convenzione nel cui ambito
viene stipulato il contratto. La mancata erogazione di fondi costituisce per l’Ente giusta causa di re-
cesso. Si procederà inoltre alla riduzione del compenso pattuito, qualora la Convenzione venga a
sua volta ridotta o modificata.
L’Amministrazione procederà alla formazione di una graduatoria dalla quale si riserva, nel
caso abbia necessità di selezionare persone dello stesso profilo, di rivolgersi ai candidati non
vincitori, per incarichi di collaborazione coordinata e continuativa anche per un monte ore di-
verso.
 

Trattamento dei dati personali
Titolare del trattamento è l’Istituto degli Innocenti. Ai sensi del D.L.gs. n. 196/2003, sulla tutela del-
la riservatezza dei dati personali, si comunica che le domande pervenute saranno depositate presso
l’Istituto degli Innocenti – Area Direzione Generale - Servizio Risorse Umane e che i dati saranno
trattati esclusivamente ai fini della procedura comparativa e sono trattati anche successivamente
all’eventuale conferimento dell’incarico per le finalità inerenti alla gestione del rapporto medesimo.

Responsabile del contratto è la dr.ssa Donata Bianchi, Responsabile del Servizio Ricerca e mo-
nitoraggio.  Per ogni  informazione che si  rendesse  necessaria  potrà  essere  contattata  al  n.
055/2037257 o tramite mail all'indirizzo bianchi@istitutodeglinnocenti.it

Firenze, lì 29/12/2014
   Il Direttore Generale

                         dott.ssa Anna Maria Bertazzoni

 



ALLEGATO 1

PROCEDURA COMPARATIVA PER TITOLI PER IL CONFERIMENTO DI N. 1
INCARICO JUNIOR DI COLLABORAZIONE COORDINATA E CONTINUATIVA 

nell’ambito delle Convenzioni  con il Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali e il Dipartimento
per  le  Politiche  della  famiglia  presso  la  Presidenza  del  Consiglio  dei  Ministri  per  le  funzioni
attribuite all’Istituto dalla legge n. 285 del 28 agosto  1997 “Disposizioni per la promozione di
diritti e di opportunità per l’infanzia e l’adolescenza” (d'ora in avanti – legge 285) e dalla legge
n.  451  del  23  dicembre  1997  “Istituzione  della  Commissione parlamentare  per  l’infanzia  e
dell’Osservatorio Nazionale per l’infanzia” (d'ora in avanti legge 451), di cui l’Istituto gestisce
le funzioni attribuite ai Ministeri e al Dipartimento  (ex Centro Nazionale di Documentazione
sull’infanzia e l’adolescenza). 

  

FAC SIMILE DI DOMANDA (da compilarsi su carta libera)

 All'Istituto degli Innocenti
Piazza SS. Annunziata, 12

    50122 Firenze

Il/la sottoscritt_  _________________________________________________________________

nat_a__________________________________________il________________________________

residente  a  _________________________ in  Via/piazza________________________________n.
_________,    

N° telefono _________________________________  E-mail _____________________________

Cod.Fisc.  ___________________________________

CHIEDE

di partecipare alla procedura comparativa, per  soli TITOLI, relativa all’attribuzione di incarico di
collaborazione  coordinata  e  continuativa,  consistente  principalmente  nella  attività  di reference
informativo,  assistenza  tecnico-organizzativa  e  promozione  riguardanti  le  politiche  e  le
attività previste dalle due Convenzioni, e come specificate nel bando al punto “Oggetto della
selezione”.
 
A tal fine, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. N. 445  del 28.12.2000 e succ. int. mod., sotto la propria
responsabilità dichiara a pena di esclusione dalla selezione:

1. di essere cittadino/a _________________ ;

2. di essere iscritto/a nelle liste elettorali del Comune di _________________  (oppure di non 

essere iscritto per il seguente motivo:________________________;



3. di  non  aver  riportato  condanne  penali  (oppure  di  aver  riportato  le  seguenti  condanne
penali):___________________________________________________________________;

4. di non aver procedimenti penali in corso (in caso contrario indicare quali);

5. di essere in possesso del titolo di studio di____________________________________ con-
seguito presso __________________________________  in data ________________;

6. di possedere idoneità fisica per lo svolgimento della attività oggetto del presente bando;

7. di avere adeguata conoscenza della lingua italiana (per i cittadini UE);

8. di  allegare alla presente dichiarazione il proprio curriculum vitae in formato europeo, datato
e firmato;

9. di allegare, all’istanza di partecipazione, la dichiarazione di cui all’allegato 2);

10. di allegare la fotocopia della carta d’identità o altro documento di riconoscimento equipol-
lente ai sensi dell’art. 35 del DPR 445/2000;

11. di essere disponibile a svolgere le funzioni di cui al presente incarico di collaborazione pres-
so le sedi indicate nel bando, e di essere altresì disponibile immediatamente all'assunzione
dell'incarico

12. di non avere grado di parentela o di affinità, fino al quarto grado compreso, con un dipen-
dente dell'Istituto, con i componenti del Consiglio di Amministrazione e con il Direttore Ge-
nerale. 

Il sottoscritto,  ai sensi dell’ art. 13 del D.Lgs. 196 del 2003 dà il proprio consenso all'Istituto degli
Innocenti di Firenze – titolare del trattamento -  all'utilizzo dei dati personali forniti per la gestione
della procedura concorsuale e per l'eventuale stipula e gestione del contratto individuale di lavoro
nel rispetto delle disposizioni vigenti. L'Amministrazione può incaricare della ricezione, della rac-
colta e della trattazione dei medesimi dati soggetti che forniscono specifici servizi elaborativi stru-
mentali allo svolgimento della procedura medesima.

Data______________                             Firma______________________



ALLEGATO 2

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO NOTORIO E DI CERTIFICAZIONE AI SEN-
SI DEGLI ARTICOLI 46 E 47 DEL D.P.R. 28.12.2000 N. 445. 

Il/La sottoscritto___________________________________________________________________
(cognome e nome) 

nato/a________________________________ prov.________ il ____________________________ 

e residente a ___________________________________________ via_______________________ 

consapevole che, le dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi sono puniti ai sensi
del codice penale e delle leggi speciali in materia,

DICHIARA 

Di essere in possesso dei seguenti titoli: 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Data, _____________________ 

Il dichiarante 
_____________________

Si ricorda di allegare copia fotostatica di un valido documento d’identità.


