
 

 

 

AVVISO PUBBLICO 

 

PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI ESPERTI PER INCARICHI DI 

PROGETTAZIONE E CONDUZIONE DI ATTIVITA’ EDUCATIVE E LABORATORIALI  

CON BAMBINI, RAGAZZI, FAMIGLIE, EDUCATORI, INSEGNANTI E ALTRI 

OPERATORI IN CONTESTO SCOLASTICO ED EXTRA-SCOLASTICO, NEL QUADRO 

DELLE ATTIVITA’ DI PROMOZIONE DEI DIRITTI E DELLA CULTURA 

DELL’INFANZIA REALIZZATE DALL’ISTITUTO DEGLI INNOCENTI CON 

RIFERIMENTO ALL’ANNO SCOLASTICO  2017 - 2018 
 

 

IL DIRETTORE GENERALE 

 

VISTA la delibera del Consiglio di Amministrazione dell’Istituto n. 46/2016 “Proroga del contratto 

di Direttore Generale dell’Istituto degli Innocenti” per le proprie competenze; 

VISTO l’art. 7 del D.Lgs. 165/2001;  

VISTA la delibera del Consiglio di Amministrazione dell’Istituto n. 28 del 25/9/2012 

“Approvazione del regolamento ai sensi del decreto legge 78/2010 (convertito nella legge 

122/2010)”, recante indicazioni in tema di collaborazioni esterne;  

VISTE le “Norme regolamentari di disciplina delle procedure comparative per il conferimento di 

incarichi di collaborazione ad esperti esterni all'istituto e per il conferimento di incarichi in via 

diretta”, adottato con delibera del Consiglio di Amministrazione dell’Istituto degli Innocenti n. 

5/2013, modificato nell’allegato A con delibera 32/2013 e 32/2015; 

VISTA la disposizione del Direttore Generale n. 402 del 16/06/2017 con cui si approva il presente 

avviso; 

 

pubblica il seguente avviso. 
 

1. Oggetto dell’avviso 

Il presente avviso ha lo scopo di formare un elenco pubblico di esperti dal quale attingere per 

l’eventuale affidamento di incarichi di progettazione e conduzione di attività educative e 

laboratoriali con bambini, ragazzi, famiglie, educatori, insegnanti  ed altri operatori in contesto 

scolastico ed extra-scolastico, nell’ambito delle attività di promozione dei diritti e della cultura 

dell’infanzia realizzate dall’Istituto degli Innocenti nel quadro dei fini statutari, in autonomia o in 

collaborazione con altri soggetti, con riferimento alle seguenti aree di intervento e ai seguenti 

progetti, con riferimento all’a.s. 2017/2018: 

- Attività di educazione ai media per lo sviluppo e implementazione della piattaforma  Trool – 

Tutti i ragazzi ora on line in contesto scolastico ed extra-scolastico; 
- Percorsi di educazione ai media collegati alle attività dell’Osservatorio Internet@Minori in 

collaborazione con il Corecom Regione Toscana;  

- Attività educative e laboratori sul bullismo nell’ambito dei progetti Bull-Off, finanziato 

dalla fondazione Enel nel Cuore; 



 

 

- Attività educative e laboratori nell’ambito del progetto Insieme con Trool finanziato dalla 

fondazione Posteinsieme  Onlus; 

- Attività educative e laboratori nell’ambito dell’offerta dell’Istituto inserita nelle Chiavi della 

Città del Comune di Firenze;  

- Percorsi e laboratori di promozione della cultura dell’infanzia e  di educazione ai diritti, al 

patrimonio storico, culturale ed artistico dell'Istituto degli Innocenti e alla storia 

dell'infanzia, nell’ambito delle attività del Museo degli Innocenti, della Bottega dei Ragazzi, 

dell’Archivio storico e della Biblioteca Innocenti Library;  
- Itinerari didattici nella città di Firenze per scuole e famiglie;  

- Altre attività educative, formative e laboratoriali  rivolte a bambini, ragazzi e famiglie da 

svolgersi in collaborazione con enti e istituzioni scolastiche, educative o territoriali in 

ambito regionale e nazionale nell’a.s. 2017/2018. 

 

Il presente avviso non vincola in alcun modo la scrivente Amministrazione che si riserva la facoltà 

di sospendere, modificare o annullare la presente procedura, senza che i soggetti che si siano 

dichiarati interessati possano avanzare, nemmeno a titolo risarcitorio, pretese o diritti di sorta. 

 

2. Aree tematiche  
 

Le attività di cui all’art. 1 riguarderanno le seguenti aree tematiche: 
1. Cultura dell’infanzia e diritti di bambini e ragazzi come definiti dalla Convenzione Onu; 

2. Benessere e le relazioni in famiglia, a scuola e fra  pari; 
3. Sostegno alla genitorialità;  

4. Accoglienza familiare (adozione, affido); 
5. Inclusione scolastica, integrazione e intercultura; 
6. Prevenzione e  contrasto del bullismo e del cyberbullismo;  

7. Prevenzione e contrasto delle forme di violenza all’infanzia; 
8. Prevenzione e contrasto della dispersione scolastica; 

9. Identità di genere e la costruzione dell'identità sessuale in età evolutiva; 
10. Promozione della salute e di corretti stili di vita; 

11. Utilizzo delle nuove tecnologie, media education e didattica digitale in contesti scolastici ed 

extrascolastici; 
12. Continuità educativa 0-6.  
13. Patrimonio culturale e la storia dell’istituzione 
14. Patrimonio culturale e la storia della città di Firenze 
15. Arti contemporanee, con particolare attenzione nei confronti di artisti e progetti che per 

tematiche o modalità di relazione con il pubblico si leghino alla promozione della cultura per 

l’infanzia.  
Nella domanda i candidati dovranno indicare l’area tematica di preferenza. E’ possibile candidarsi 

per più di un’area tematica, al massimo 3. 
 

3. Trattamento economico 

 

Per gli incarichi oggetto del presente avviso sono previsti i compensi orari sotto indicati, al lordo 

degli oneri fiscali e previdenziali (al netto di IVA e di rivalsa previdenziale, in caso di incarico 

professionale): 

 per la progettazione: da un minimo di € 40,00 a un massimo di € 90,00 all'ora; 

 per le attività laboratoriali: da un minimo di € 20,00 a un massimo di € 40,00 all'ora; 



 

 

 per le attività educative: da un minimo di € 20,00 a un massimo di € 40,00 all'ora; 

 per la formazione: da un minimo di € 40,00 a un massimo di € 120,00 all'ora. 
Per ciascuna tipologia di prestazione la tariffa oraria verrà definita, tenendo conto della qualifica, 

delle competenze ed esperienze professionali, della natura e della durata dell'incarico. 
Il compenso verrà corrisposto al termine delle attività (laboratoriale o di progettazione) 

effettivamente svolte, monitoraggio e valutazione compresi o su step concordati con l’incaricato. 

Le attività potranno svolgersi in una o più edizioni e su più sedi oltre a quella dell’Istituto degli 

Innocenti a seconda del numero dei partecipanti e delle sedi attivate. Nel caso di attività svolte 

presso una sede diversa da quella istituzionale, l’Istituto degli Innocenti riconoscerà all’esperto il 

rimborso delle spese con le modalità ed i limiti previsti dal regolamento vigente per i dipendenti 

dell’Istituto.  

Gli incarichi verranno affidati solo in caso risulti disponibile la copertura finanziaria degli stessi. 

 

4. Requisiti richiesti 

 

Possono chiedere l'iscrizione nell’elenco coloro che sono  in possesso dei seguenti requisiti: 

a) cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’unione europea; 

b) godimento dei diritti civili e politici; 

c) possesso del diploma di laurea magistrale a ciclo unico o di secondo livello o del vecchio 

ordinamento.  Si prescinde dal requisito della specializzazione universitaria per i soggetti in 

possesso di diploma di maturità o laurea di primo livello (laurea breve) che si trovino in una 

delle seguenti condizioni: 

- siano in possesso di esperienze professionali documentabili in almeno una delle aree tematiche 

indicate negli ultimi tre anni (esperienza ulteriore rispetto a quella di cui al punto d)   

- siano in possesso di qualifica professionale specifica riconosciuta a livello nazionale o 

regionale in ambito di intervento coerente con quelli del presente avviso; 

- siano in possesso di esperienza valutabile nel campo dell'arte o dello spettacolo; 

d) esperienza professionale almeno biennale in almeno una delle aree tematiche indicate 

(documentabile con riferimento al tipo di attività svolta, al soggetto per il quale è stata svolta, 

del periodo e durata di svolgimento);  

e) assenza di confitto di interessi e/o cause di incompatibilità con l’Istituto degli Innocenti; 

f) non trovarsi in una delle situazioni ostative a contrattare con la P.A.; 

g) non essere collocato in quiescenza; 

h) assenza di condanne penali, di procedimenti penali pendenti, di provvedimenti che riguardano 

l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 

iscritti nel casellario giudiziale. In caso contrario dovranno essere elencate tutte le condanne ed i 

procedimenti in corso. 

Tutti i requisiti dovranno essere autocertificati, con le modalità di cui al D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 

445 e s.m.i., e dovranno essere posseduti alla data di richiesta di iscrizione all’elenco di cui al 

presente avviso e permanere per tutto il periodo di espletamento dell'incarico. 

L’Istituto degli Innocenti si riserva di verificare, anche a campione, la veridicità di quanto 

dichiarato o prodotto dai partecipanti. Qualora dal controllo emerga la non veridicità di quanto 

dichiarato o prodotto, il richiedente incorrerà nelle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. n. 

445/2000 e decadrà dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base 

della dichiarazione non veritiera. 

Determinano altresì l’esclusione dell’esperto dall’elenco la mancanza: 

- dei requisiti richiesti o la mancata dichiarazione degli stessi; 

- della domanda di partecipazione sottoscritta di cui all’Allegato A; 



 

 

- della fotocopia del documento di riconoscimento in corso di validità (non necessario se il 

professionista firma digitalmente la domanda);  

- del curriculum vitae in formato europeo datato e sottoscritto. 

5. Termini e modalità di presentazione delle richieste di iscrizione all’elenco 
 

Il candidato potrà fare richiesta di iscrizione in una o più aree tematiche di cui all’art. 2 (fino a un 

massimo di tre) in relazione alla propria professionalità e/o specializzazione, come risultante dal 

curriculum vitae. 

La domanda, redatta utilizzando l’allegato A al presente avviso, dovrà essere sottoscritta dal 

candidato e dovrà essere accompagnata da dettagliato curriculum vitae professionale redatto 

secondo il formato europeo, datato e sottoscritto, comprovante il possesso dell'esperienza e/o 

specializzazione nella/e  area/e tematica/che per la/e quale/i viene richiesta l'iscrizione, e della 

fotocopia del documento di riconoscimento in corso di validità (non necessario se il 

professionista firma digitalmente la domanda). 

Si specifica che ai fini della valutazione dell’esperienza professionale necessaria all’iscrizione 

nell’elenco, nel CV dovranno essere esplicitati periodo e durata dei rapporti contrattuali 

riguardanti tali esperienze (data inizio/fine del contratto/rapporto di lavoro). 

 

La richiesta di iscrizione all'elenco dovrà pervenire entro e non oltre le ore 13,00 del giorno 

17.07.2017, tramite: 

- PEC all’indirizzo istitutodeglinnocenti@pec.it, in formato pdf, con allegato il documento di 

identità, se il documento non è sottoscritto digitalmente; 
- raccomanda a/r indirizzata a: Istituto degli Innocenti, Piazza SS. Annunziata n. 12; sul retro 

della busta dovrà essere indicata la dicitura “avviso esperti” (fa fede il timbro dell’ufficio 

postale accettante); 

-   consegna a mano al Servizio Segreteria generale e protocollo dal lunedì al venerdì dalle 10,00 

alle 13,00. 

 

6. Formazione, validità ed aggiornamento dell’elenco  

 

Una commissione, appositamente costituita secondo il Regolamento per l’affidamento di incarichi 

esterni vigente, esaminerà le domande ricevute, verificandone la rispondenza ai requisiti di cui 

all’art. 4, e procederà alla formulazione dell’elenco di esperti suddivisi nelle diverse aree tematiche.  

L’Istituto potrà attingere a tale elenco sulla base delle proprie esigenze organizzative, della 

disponibilità degli esperti e tenuto anche conto del numero dei soggetti (es. docenti, scuole, 

famiglie) coinvolti nelle attività educative, del numero dei laboratori da attivare nonché 

dell’eventuale aggregazione delle tematiche oggetto dei laboratori e dei progetti.  

L'elenco resterà valido dalla data di approvazione, con apposita disposizione del Direttore Generale, 

fino al 30/09/2018. 

Gli esperti dovranno comunicare tempestivamente ogni variazione dei requisiti richiesti per 

l'iscrizione nell'elenco, variazione dei curricula, delle aree tematiche per le quali si è richiesta 

l'iscrizione, nonché degli indirizzi e/o dei contatti indicati nella domanda. 
 

7. Cancellazione dall’elenco 
 

L’Istituto degli Innocenti disporrà la cancellazione d’ufficio dell’iscritto dall’elenco qualora si 

verifichi una delle seguenti situazioni: 



 

 

- perdita dei requisiti richiesti per l'iscrizione nell'elenco; 

- falsità nelle dichiarazioni rese nella domanda di iscrizione all'elenco; 

- mancata puntualità o diligenza nell'assolvimento degli incarichi affidati; 

- gravi inadempienze contrattuali; 
- comportamenti contrari al Codice di Comportamento dell’Istituto degli Innocenti. 

Gli esperti potranno richiedere, in ogni momento, la cancellazione dall'elenco. 
 

8. Modalità di conferimento degli incarichi 
 

L'inserimento nell'elenco non comporta per l’Istituto degli Innocenti alcun obbligo di affidamento 

di incarico agli iscritti. La formazione dell'elenco è finalizzata all'individuazione degli incaricati a 

seguito di procedura comparativa secondo le procedure e i criteri individuati nel Regolamento degli 

incarichi citato in premessa, ispirata ai principi di economicità, efficacia, imparzialità, parità di 

trattamento, trasparenza, proporzionalità, pubblicità e rotazione.  

 

9. Obblighi dell’esperto incaricato 
 

L’esperto incaricato dovrà aggiornare costantemente, secondo le modalità di volta in volta ritenute 

più idonee, l'Istituto degli Innocenti sullo sviluppo e sullo svolgimento delle attività affidategli e 

dovrà, su richiesta dell’Istituto, presentare relazioni scritte intermedie e finali. 

Ciascun esperto dovrà rendersi disponibile a presenziare ad eventuali incontri iniziali di 

coordinamento prima dell’avvio dell’attività organizzata dall’Istituto degli Innocenti, oltre al 

monitoraggio ed alla valutazione finale sull’efficacia dell’attività formativa e laboratoriale erogata. 

Tale attività di assistenza, collegata all'attività affidata, non darà luogo a compenso ulteriore. 

 

10. Trattamento dei dati personali 
 

Ai sensi del D. Lgs. 196/03 si informa che i dati personali forniti e raccolti verranno trattati anche 

con l’ausilio di strumenti elettronici ed informatici, idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza 

dei dati stessi, da parte del personale dell’Istituto degli Innocenti per le sole finalità inerenti alla 

formazione, gestione e tenuta dell'elenco nonché dell'incarico eventualmente conferito, nel rispetto 

delle disposizioni vigenti. 
II conferimento dei dati ha natura obbligatoria ai fini della valutazione dei requisiti di iscrizione; un 

eventuale rifiuto a fornire la documentazione ed i dati richiesti, comporterà l’esclusione dalla 

procedura stessa. 

Ai candidati, in qualità di soggetti interessati, vengono riconosciuti i diritti dì cui all’art. 7 del 

D.Lgs. n. 196/03 e ss.mm.ii. 

Il titolare del trattamento dei dati è l’Istituto degli Innocenti. Il responsabile del trattamento è il 

Direttore Generale. 

 

11. Disposizioni finali 

 

Per informazioni e chiarimenti è possibile rivolgersi al Servizio Segreteria generale e protocollo, e-

mail: nocentini@istitutodeglinnocenti.it o al Servizio Formazione e-mail: 

breschi@istitutodeglinnocenti.it 

Responsabile unico del procedimento è la dott.ssa Sabrina Breschi. 
L'Istituto degli Innocenti si riserva in qualsiasi momento ed a suo insindacabile giudizio di revocare 

il presente avviso o di non procedere. 



 

 

Il presente avviso verrà pubblicato sul sito istituzionale dell’Istituto degli Innocenti, 

www.istitutodeglinnocenti.it, nell’Albo pretorio on line e nella sezione “concorsi e selezione del 

personale”. 

 

Firenze, lì ____/06/2017 

           Il Direttore Generale 

                               dott.ssa Anna Maria Bertazzoni 

 

         



 

 

ALLEGATO A 

 

FAC SIMILE DI DOMANDA (da compilarsi su carta libera) 

 

        All'Istituto degli Innocenti 

       Piazza SS. Annunziata, 12 

         50122 Firenze 

 

 

Oggetto: DOMANDA DI ISCRIZIONE all’avviso pubblico per la formazione di un elenco di 

esperti per incarichi di progettazione e conduzione di attività educative e laboratoriali  con 

bambini, ragazzi, famiglie, educatori, insegnanti e altri operatori in contesto scolastico ed 

extra-scolastico, nel quadro delle attività di promozione dei diritti e della cultura dell’infanzia 

realizzate dall’Istituto degli Innocenti con riferimento all’anno scolastico  2017 – 2018. 

 

Il/la sottoscritt_  _________________________________________________________________ 

 

nat_ a __________________________________________il___________________ 

 

residente a _____________________ Via/piazza ________________________________n. _____,     

 

domiciliat__ a __________________________________________________________________   

 

telefono _______________________  E-mail _________________________________________ 

 

Pec ______________________________________ 

 

Cod.Fisc.  __________________________________ P.IVA_______________________________ 

 

 

CHIEDE 

 

l’iscrizione nell’elenco di esperti dell’Istituto degli Innocenti per l’affidamento di incarichi di 

progettazione e conduzione di attività educative e laboratoriali con bambini, ragazzi, famiglie, 

insegnanti e altri operatori in contesto scolastico ed extrascolastico relativamente all’avviso in 

oggetto. 

Con riferimento alle seguenti aree tematiche di cui all’art. 2 dell’avviso (barrare la/le area/e 

tematica/che di interesse, fino a un massimo di tre): 

 

[  ] 1. Cultura dell’infanzia e diritti di bambini e ragazzi come definiti dalla 

Convenzione Onu  

[  ] 2. Il benessere e le relazioni in famiglia, a scuola e fra  pari 

[  ] 3. Sostegno alla genitorialità  

[  ] 4. Accoglienza familiare 

[  ] 5. Inclusione scolastica, integrazione e intercultura 

[  ] 6. Prevenzione e contrasto del bullismo e del cyberbullismo 

[  ] 7. Prevenzione e contrasto delle forme di violenza all’infanzia 

[  ] 8. Prevenzione e contrasto della dispersione scolastica 



 

 

[  ] 9. Identità di genere e costruzione dell'identità sessuale in età evolutiva 

[  ] 10. Promozione della salute e di corretti stili di vita 

[  ] 11. Utilizzo delle nuove tecnologie, media education e didattica digitale in contesti 

scolastici ed extrascolastici 

[  ] 

[  ] 

[  ] 

[  ] 

12. Continuità educativa 0-6 

13. il patrimonio culturale e la storia dell’istituzione 

14. il patrimonio culturale e la storia della città di Firenze 

15. le arti contemporanee, con particolare attenzione nei confronti di artisti e progetti 

che per tematiche o modalità di relazione con il pubblico si leghino alla 

promozione della cultura per l’infanzia.  

 

A tal fine DICHIARA, sotto la propria responsabilità, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 

28.12.2000, n. 445 s.m.i., e consapevole delle sanzioni di cui all’art. 76 del DPR 28.12.2000, n. 445 

s.m.i., a pena di esclusione dalla selezione: 

 

[  ] di essere cittadino _____________________________________________________________  

(o italiano o di uno degli stati membri dell’unione europea); 

[  ] di godere dei diritti civili e politici; 

[ ] di possedere il diploma di laurea magistrale a ciclo unico o di secondo livello o del vecchio 

ordinamento in _____________________________________________________________ 

conseguita presso ______________________________________________________________  

o in alternativa (art. 4 comma c) dell’Avviso) 

[ ] di possedere:   

il diploma di maturità in ________________________________________ conseguito presso 

____________________________ o la laurea di primo livello (laurea breve) in 

______________________________________ conseguita presso __________________________ 

e di trovarsi in una delle seguenti condizioni: 

[ ] possesso di esperienze professionali documentate in almeno una delle aree tematiche indicate 

negli ultimi tre anni (esperienza ulteriore rispetto a quella di cui al punto ddell’Avviso);  

[ ] possesso di qualifica professionale specifica riconosciuta a livello nazionale o regionale in 

ambito di intervento coerente con quelli del presente avviso; 

[ ] esperienza valutabile nel campo dell'arte o dello spettacolo; 

[  ] di possedere di esperienza professionale biennale in almeno una delle aree tematiche indicate 

(documentabile con riferimento al tipo di attività svolta, al soggetto per il quale è stata svolta, durata 

e  periodo di svolgimento) e di indicare quale area/e tematica/che di preferenza la nr. _________  

[  ] assenza di confitto di interessi e/o cause di incompatibilità con l’Istituto degli Innocenti; 

[  ] di non trovarsi in una delle situazioni ostative a contrattare con la P.A.; 

[  ] di non essere collocato in quiescenza; 

[ ]  assenza di condanne penali, di procedimenti penali pendenti, di provvedimenti che riguardano 

l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale. In caso contrario dovranno essere elencate tutte le condanne ed i 

procedimenti in corso. 

Dichiara inoltre: 

[ ] di accettare tutte le norme e prescrizioni contenute nell’avviso pubblico per la costituzione 

nell’elenco di esperti dell’Istituto degli Innocenti per l’affidamento di incarichi di progettazione e 

conduzione di attività educative e laboratoriali con bambini, ragazzi, famiglie, insegnanti e altri 

operatori in contesto scolastico ed extrascolastico; 

[ ] di allegare alla presente dichiarazione il proprio curriculum vitae in formato europeo, datato e 



 

 

firmato, inclusivo in calce della dichiarazione  ai sensi dell’art. 76 del DPR 445/2000 s.m.i.; 

[ ] di allegare la fotocopia della carta d’identità in corso di validità o altro documento di 

riconoscimento equipollente ai sensi dell’art. 35 del DPR 445/2000 s.m.i.. 
 

Il sottoscritto,  ai sensi dell’ art. 13 del D.Lgs. 196 del 2003, dà il proprio consenso all'Istituto degli 

Innocenti di Firenze – titolare del trattamento -  all'utilizzo dei dati personali forniti per la gestione 

della procedura concorsuale e per l'eventuale stipula e gestione del contratto nel rispetto delle 

disposizioni vigenti. L'Amministrazione può incaricare della ricezione, della raccolta e della 

trattazione dei medesimi dati soggetti che forniscono specifici servizi elaborativi strumentali allo 

svolgimento della procedura medesima. 

 

Data______________                                 Firma________________________ 

 

 
 


