
 

 

 

AVVISO PUBBLICO  

PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI PSICOLOGI ESPERTI LIBERI 

PROFESSIONISTI PER L’AFFIDAMENTO DI SERVIZI DI CONSULENZA E 

ASSISTENZA PSICOLOGICA NELL’AMBITO DELLE ATTIVITA’ DELL’ISTITUTO 

DEGLI INNOCENTI. 

IL DIRETTORE GENERALE 

VISTI gli artt. 4, 36, 80 del D.Lgs. 50/2016; 

VISTA la delibera del Consiglio di Amministrazione dell’Istituto n. 46/2016 “Proroga del contratto 

di Direttore Generale dell’Istituto degli Innocenti” per le proprie competenze; 

DATO ATTO che l’Istituto degli Innocenti non dispone, all'interno della sua struttura organizzativa e 

nella dotazione organica, della figura di “psicologo”; 

VISTA la disposizione del Direttore Generale n. 373 del  8/06/2017 con cui si approva il presente 

avviso; 

pubblica il seguente avviso. 

1. Oggetto dell’avviso 

Il presente avviso ha lo scopo di formare un elenco pubblico di psicologi esperti liberi 

professionisti di comprovata esperienza dal quale attingere per l’eventuale affidamento di 

servizi di consulenza ed assistenza psicologica o di formazione nell'ambito delle attività 

dell'Istituto (a titolo esemplificativo e non esaustivo, incontri protetti, sostegno alla genitorialità nei 

percorsi di affido e adozione e nell’allontanamento familiare, attività di ricerca e/o redazione di 

relazioni, report, contributi sui temi dell’infanzia e dell’adolescenza trattati dall’Istituto, 

partecipazione e/o conduzione di attività formative, ecc.), fatti salvi gli incarichi già conferiti ed 

attualmente in corso. 

Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale e non sono previste 

graduatorie, attribuzione di punteggi od altre classificazioni di merito ma si intende procedere alla 

formazione di un elenco di psicologi che abbiano manifestato la disponibilità ad accettare incarichi 

alle condizioni ivi contenute. 

Il presente avviso non vincola in alcun modo la scrivente Amministrazione che si riserva, pertanto, la 

facoltà di sospendere, modificare o annullare la presente procedura, senza che i soggetti che si siano 

dichiarati interessati possano avanzare, nemmeno a titolo risarcitorio, pretese o diritti di sorta. 

2. Elenco 
L'elenco è unico e suddiviso nelle seguenti distinte sezioni: 

a) psicologia clinica; 

b) psicologia dell’educazione e dell’orientamento; 

c) psicologia di comunità. 
I professionisti interessati possono chiedere l'iscrizione in una sola sezione dell'elenco.  

L’elenco sarà pubblicato sul sito internet aziendale. 

 



 

 

3. Stazione appaltante 
Istituto degli Innocenti - Servizio Segreteria generale e protocollo, Piazza Santissima Annunziata n. 

12, Firenze - Telefono 055/20371, email: segreteriagenerale@istitutodeglinnocenti.it, PEC 

istitutodeglinnocenti@pec.it. 

4. Requisiti richiesti 
Possono chiedere l'iscrizione nell’elenco i professionisti psicologi in possesso dei seguenti requisiti: 

a)  iscrizione all'Albo degli Psicologi da almeno 5 anni; 

b) iscrizione come Psicoterapeuta all'Albo degli Psicologi da almeno 2 anni (i titoli di 

specializzazione devono essere rilasciati ai sensi dell’articolo 3 della legge 18 febbraio 1989, n. 56, e 

il riconoscimento di cui al comma 1 dell’articolo 35 della medesima legge, e successive 

modificazioni, validi quale requisito per l’ammissione ai concorsi per i posti organici presso il 

Servizio sanitario nazionale, di cui all’articolo 2, comma 3, della legge 29 dicembre 2000, n. 401, e 

successive modificazioni, fermi restando gli altri requisiti previsti); 

c) documentata formazione scientifica e/o professionale nella sezione richiesta (con indicazione 

del tipo di attività svolta, dell'ente e del periodo di svolgimento) che tiene conto di eventuali 

pubblicazioni, attività formative, curriculum del professionista evidenziando in particolare uno o più 

dei seguenti ambiti: 

- consulenza ed informazione rivolte agli insegnanti sugli aspetti psicologici relativi alla fascia di età 

dei loro alunni (condotte a rischio, disturbi dello sviluppo, relazione scuola-famiglia) e rivolte al 

sostegno del rapporto genitori-figli in fascia scolare; 

- diagnosi e sostegno alle relazioni familiari autoctone e migranti in situazioni di rischio, pregiudizio 

e/o tutela minorile con particolare attenzione ai percorsi di affido e di adozione; 

- attività di osservazione e facilitazione della relazione genitore/figlio per il sostengo alla genitorialità 

inadeguata e come strumento per la ricostruzione di legami familiari interrotti o guastati da 

separazioni e/o allontanamenti attraverso la metodologia degli incontri protetti; 

d) titolarità di partita IVA o dichiarazione di impegno all’apertura della posizione IVA entro la data 

di sottoscrizione del contratto; 

e) possesso dei requisiti generali di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 (allegato al presente avviso); 

f) assenza di provvedimenti/sanzioni disciplinari da parte dell'Ordine di appartenenza; 

g) assenza di confitto di interessi e/o cause di incompatibilità con l’Istituto degli Innocenti; 

h) non trovarsi in una delle situazioni ostative a contrattare con la P.A.; 

i) idonea copertura assicurativa per la responsabilità civile derivante dall'esercizio dell'attività 

professionale  (indicare la compagnia di assicurazione, il numero di polizza ed il massimale); 

l) assenza di condanne penali, di procedimenti penali pendenti, di provvedimenti che riguardano 

l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale. In caso contrario dovranno essere elencate tutte le condanne ed i 

procedimenti in corso; 

m) possesso dello Studio nell’ambito territoriale delle province di Firenze, Prato o Pistoia oppure in 

alternativa, disponibilità ad esercitare attività professionale in tali ambiti senza costi aggiuntivi per 

l’Istituto degli Innocenti; 

n) impegno, in caso di affidamento, ad accettare che il relativo corrispettivo sia determinato sulla 

base di una previsione di spesa da concordare tra le parti, facendo riferimento ai parametri del 

tariffario indicato dall’Ordine Nazionale degli Psicologi, calcolata in termini di rapporto fra il 

servizio offerto ed onere economico a carico dell’Istituto degli Innocenti, che potrà ricorrere a 

procedure comparative fra più professionisti per l’affidamento. 

Tutti i requisiti dovranno essere autocertificati, con le modalità di cui al D.P.R. 28 dicembre 

2000 n. 445 e s.m.i., e dovranno essere posseduti alla data di richiesta di iscrizione all’elenco di 

cui al presente avviso e permanere per tutto il periodo di espletamento dell'incarico. 



 

 

L’Istituto degli Innocenti si riserva di verificare, anche a campione, la veridicità di quanto dichiarato 

o prodotto dai professionisti. Qualora dal controllo emerga la non veridicità di quanto dichiarato o 

prodotto, il richiedente incorrerà nelle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 e 

decadrà dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base della 

dichiarazione non veritiera. 

Determinano altresì l’esclusione del professionista dall’elenco la mancanza: 

 dei requisiti richiesti o la mancata dichiarazione degli stessi; 

 della domanda di partecipazione sottoscritta di cui all’Allegato A; 

 della fotocopia del documento di riconoscimento in corso di validità (non necessario se il 

professionista firma digitalmente la domanda);  

 del curriculum vitae in formato europeo datato e sottoscritto.  

 

5. Termini e modalità di presentazione delle richieste di iscrizione all’elenco  
Il professionista potrà fare richiesta di iscrizione in una sola sezione dell’elenco in relazione alla 

propria professionalità e/o specializzazione, come risultante dal curriculum vitae. 

La domanda, redatta utilizzando l’Allegato A al presente avviso, dovrà essere sottoscritta dal 

professionista e dovrà essere accompagnata da dettagliato curriculum vitae professionale 

redatto secondo il formato europeo, datato e sottoscritto, comprovante il possesso dell'esperienza 

e/o specializzazione nella/e materia/e per la/e quale/i viene richiesta l'iscrizione. 

In sede di prima formazione, la richiesta di iscrizione all'elenco dovrà pervenire entro e non oltre 

le ore 13,00 del giorno 24/07/2017, tramite PEC all’indirizzo istitutodeglinnocenti@pec.it, in 

formato pdf, con allegato il documento di identità, se il documento non è sottoscritto 

digitalmente.  

 

6. Formazione, validità ed aggiornamento dell’elenco 

L'iscrizione nell'elenco, articolato in distinte sezioni in base alla/e materia/e di specializzazione, 

avverrà secondo l'ordine alfabetico. La formazione del suddetto elenco non darà luogo ad alcuna 

graduatoria né attribuirà alcun punteggio ai professionisti che dovessero entrare a farvi parte. 

L’elenco non è soggetto a controllo preventivo, né per quanto attiene la regolarità della domanda, né 

circa la veridicità delle dichiarazioni rese. 

L'elenco resterà valido dalla data di approvazione, con apposita disposizione del Direttore Generale, 

fino alla data di revoca espressa del medesimo e sarà pubblicato sul sito internet dell’Istituto degli 

Innocenti con valore di notifica a tutti gli interessati. 

L'Istituto degli Innocenti procederà ad aggiornamenti con cadenza almeno annuale, da 

effettuarsi indicativamente entro il 31 maggio di ogni anno al ricevimento di ulteriori domande 

pervenute oltre la scadenza del presente avviso. Infatti è facoltà dei professionisti richiedere in 

ogni momento l'iscrizione all'elenco, che sarà mantenuto aperto, fermo restando che l'aggiornamento 

dell'elenco avverrà con la cadenza minima sopra riferita. 

L'Istituto si riserva di pubblicare apposito avviso sia per la riapertura dei termini sia per modificare il 

presente avviso a partire dall'anno 2019. 

I professionisti dovranno comunicare tempestivamente ogni variazione dei requisiti richiesti per 

l'iscrizione nell'elenco, variazione dei curricula, delle sezioni per le quali si è richiesta l'iscrizione, 

nonché degli indirizzi e/o dei contatti indicati nella domanda. 

 

7. Cancellazione dall’elenco 
L’Istituto degli Innocenti disporrà la cancellazione d’ufficio dall’elenco qualora si verifichi una delle 

seguenti situazioni: 



 

 

 perdita dei requisiti richiesti per l'iscrizione nell'elenco e/o delle condizioni necessarie per 

l'esercizio della professione di psicologo o psicoterapeuta; 

 falsità nelle dichiarazioni rese nella domanda di iscrizione all'elenco, accertata a seguito di 

iscrizione; 

 mancata puntualità o diligenza nell'assolvimento degli incarichi affidati; 

 gravi inadempienze contrattuali; 

 mancata risposta ad almeno due richieste di preventivo; 

 rinuncia o non accettazione all'incarico; 

 comportamenti contrari al Codice di Comportamento dell’Istituto degli Innocenti. 

I professionisti potranno richiedere, in ogni momento, la cancellazione dall'elenco. 

 

8. Modalità di conferimento dei servizi  
L'inserimento nell'elenco non comporta per l’Istituto degli Innocenti alcun obbligo di affidamento ai 

professionisti iscritti. La formazione dell'elenco è finalizzata unicamente all'individuazione, a seguito 

di procedura ispirata ai principi di economicità, efficacia, imparzialità, parità di trattamento, 

trasparenza, proporzionalità, pubblicità, tutela dell'ambiente ed efficienza energetica, di soggetti 

qualificati ai quali poter affidare specifici servizi a determinate condizioni economiche. 

La scelta avverrà, di norma, previa richiesta di un preventivo di spesa ad almeno n. 5 professionisti 

iscritti nell'elenco. I professionisti a cui chiedere il preventivo verranno scelti nel rispetto dei seguenti 

criteri: 

 sezione di specializzazione dichiarata; 

 conflitto di interessi con la situazione oggetto del servizio; 

 specifica competenza ed esperienza in relazione alle peculiarità e contenuto del servizio; 

 consequenzialità e/o a con altri incarichi aventi lo stesso oggetto; 

 rotazione. 

L'Istituto si riserva, in casi particolari di urgenza che non permettono l’espletamento della procedura 

comparativa o in casi particolari opportunamente motivati, di derogare alle modalità di conferimento 

del servizio secondo il presente avviso, procedendo con affidamento diretto ad un singolo 

professionista sia esso iscritto oppure no nell’elenco. 

L’importo complessivo dell’incarico non potrà in nessun caso essere superiore ad euro 40.000,00= 

annui e sono vietati i frazionamenti artificiosi dell’importo. 

 

9. Obblighi del professionista  
Le condizioni di erogazione del servizio saranno meglio disciplinate nella lettera di invito con la 

quale verrà richiesto al professionista il preventivo di spesa. 

In ogni caso il professionista incaricato dovrà aggiornare costantemente, secondo le modalità di volta 

in volta ritenute più idonee, l'Istituto degli Innocenti sullo sviluppo e sullo svolgimento delle attività 

affidategli e dovrà, su richiesta dell’Istituto, presentare relazioni scritte intermedie e finali. 

Qualora richiesto, al fine di ottenere chiarimenti, il professionista assicura, compatibilmente con i 

propri impegni, la propria presenza presso gli uffici competenti dell'Istituto per il tempo 

ragionevolmente utile all'espletamento dell'incombenza. Tale attività di assistenza, collegata 

all'attività affidata, non darà luogo a compenso ulteriore. 

 

10. Trattamento dei dati personali  
Ai sensi del D. Lgs. 196/03 si informa che i dati personali forniti e raccolti verranno trattati anche 

con l’ausilio di strumenti elettronici ed informatici, idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza 

dei dati stessi, da parte del personale dell’Istituto degli Innocenti per le sole finalità inerenti alla 



 

 

formazione, gestione e tenuta dell'elenco nonché dell'incarico eventualmente conferito, nel rispetto 

delle disposizioni vigenti. 

II conferimento dei dati ha natura obbligatoria ai fini della valutazione dei requisiti di iscrizione; un 

eventuale rifiuto a fornire la documentazione ed i dati richiesti, comporterà l’esclusione dalla 

procedura stessa. 

Ai candidati, in qualità di soggetti interessati, vengono riconosciuti i diritti dì cui all’art. 7 del D.Lgs. 

n. 196/03 e ss.mm.ii. 

Il titolare del trattamento dei dati è l’Istituto degli Innocenti. Il responsabile del trattamento è il 

Direttore Generale. 

11. Disposizioni finali 

Per informazioni e chiarimenti è possibile rivolgersi al Servizio Segreteria generale e protocollo,  

email: nocentini@istitutodeglinnocenti.it o al Servizio Accoglienza e-mail:  

pistacchi@istitutodeglinnocenti.it 

Responsabile unico del procedimento: dott.ssa Paolina Pistacchi. 

L'Istituto degli Innocenti si riserva in qualsiasi momento ed a suo insindacabile giudizio di revocare il 

presente  avviso o di non procedere. 

Il presente avviso verrà pubblicato all'Albo Pretorio on line, sul sito istituzionale dell’Istituto degli 

Innocenti e al fine di garantire la massima diffusione verrà il presente avviso verrà inviato all’Ordine 

degli Psicologi della Toscana. 

Firenze, lì 8/06/2017 

Il Direttore Generale 

dott.ssa Anna Maria Bertazzoni  

 



 

 

ALLEGATO A 

FAC SIMILE DI DOMANDA (da compilarsi su carta libera) 

         All'Istituto degli Innocenti 

Piazza SS. Annunziata, 12 

50122 Firenze 

Il/la sottoscritt _ __________________________________________________________________ 

nat_ a _________________________________________ il _______________________________ 

residente a ______________________________________________________________________  

con studio in _______________________________Via/piazza _____________________________ 

n. ______,  

telefono _________________________________ E-mail ____________________________ 

Pec _________________________________________ 

Cod. Fisc.___________________________________ P.IVA_______________________________ 

CHIEDE 

l’iscrizione nella sezione _______________________________________ dell’elenco degli 

psicologi esperti liberi professionisti dell’Istituto degli Innocenti per l’affidamento di servizi di 

consulenza ed assistenza psicologica nell’ambito delle attività dell’Istituto. 

A tal fine DICHIARA, sotto la propria responsabilità, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 

28.12.2000, n. 445 s.m.i., e consapevole delle sanzioni di cui all’art. 76 del DPR 28.12.2000, n. 445 

s.m.i., a pena di esclusione dalla selezione: 

o di essere iscritto all'Albo degli Psicologi di _______________________ dal______________; 

o di essere iscritto come Psicoterapeuta all’Albo degli Psicologi di 

___________________________ dal _________________; 

o di possedere documentata formazione scientifica e/o professionale nella sezione dell’elenco 

nel quale è richiesta l’iscrizione; 

o di essere titolare della seguente partita IVA_____________________________ oppure di 

impegnarsi all’apertura della posizione IVA entro la data di sottoscrizione del contratto; 

o di non avere avuto e di non avere provvedimenti sanzionatori di natura disciplinare da parte 

dell’Ordine di appartenenza; 

o di essere in possesso dei requisiti generali di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016; 



 

 

o di possedere copertura assicurativa per la responsabilità civile con la compagnia di 

assicurazione________________________________________________ numero di polizza 

_________________________________  massimale _____________________________; 

o l’assenza di conflitto di interessi con l’Ente e/o cause di incompatibilità a svolgere prestazioni 

di assistenza e consulenza nell’interesse dell’Ente – come da normativa vigente;  

o di non trovarsi in una delle situazioni ostative a contrattare con la P.A.; 

o l’assenza di condanne penali, di procedimenti penali pendenti, di provvedimenti che 

riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale. In caso contrario dovranno essere elencate 

tutte le condanne ed i procedimenti in corso 

_____________________________________________________________; 

o di essere in possesso dello Studio nell’ambito territoriale delle province di Firenze, Prato o 

Pistoia oppure in alternativa, disponibilità ad esercitare attività professionale in tali ambiti 

senza costi aggiuntivi per l’Istituto degli Innocenti; 

o di accettare tutte le norme e prescrizioni contenute nell’avviso pubblico per la costituzione 

dell’elenco degli psicologi esperti liberi professionisti dell’Istituto degli Innocenti per 

l’affidamento di servizi di consulenza, assistenza psicologica nell’ambito delle attività 

dell’Istituto; 

o di allegare alla presente dichiarazione il proprio curriculum vitae in formato europeo, datato e 

firmato, inclusivo in calce della dichiarazione ai sensi dell’art. 76 del DPR 445/2000 s.m.i.; 

o di allegare la fotocopia della carta d’identità o altro documento di riconoscimento 

equipollente ai sensi dell’art. 35 del DPR 445/2000 s.m.i.. 

Il sottoscritto, ai sensi dell’ art. 13 del D.Lgs. 196 del 2003, dà il proprio consenso all'Istituto degli 

Innocenti di Firenze – titolare del trattamento - all'utilizzo dei dati personali forniti per la gestione 

della procedura concorsuale e per l'eventuale stipula e gestione del contratto nel rispetto delle 

disposizioni vigenti. L'Amministrazione può incaricare della ricezione, della raccolta e della 

trattazione dei medesimi dati soggetti che forniscono specifici servizi elaborativi strumentali allo 

svolgimento della procedura medesima. 

 

Data______________ Firma________________________ 

 

 

 

 


