ISTITUTO DEGLI INNOCENTI DI FIRENZE
P.ZZA SS. ANNUNZIATA 12 — 50122 FIRENZE

DISCIPLINARE DI GARA MEDIANTE PROCEDURA APERTA
ai sensi del D. Lgs 12/04/2006, n. 163 “Codice d&ontratti Pubblici” e ss.mm.ii.

SERVIZIO DI GESTIONE DI SERVIZI EDUCATIVI PER L'INF  ANZIA (FASCE
0-3 E 0-6) DELL'ISTITUTO DEGLI INNOCENTI

CIG 5123064626
CPV: 80110000-8 “servizi di istruzione prescolast&’

ART. 1- OGGETTO, DURATA E IMPORTO DELL’APPALTO
L’appalto ha per oggetto la gestione:
» dei servizi educativi (0-3) denominati

v nido d’infanzia Biglia;

v nido d’infanzia Trottola;

v micro nido Birillo;
» del servizio Centro educativo integrato 0-6;
secondo quanto dettagliatamente descritto dalaaptspeciale d’appalto.
Il servizio in appalto rientra tra quelli previstell'allegato Il B del D. Lgs. n. 163/2006
(cat. 24 “servizi relativi all'istruzione, ancheofgssionale” — CPC 92).
1.1 Luogo di esecuzione
P.zza SS. Annunziata 12, 50122 — Firenze (Italia)
1.2 Importo a base d'asta
L’importo a base d’asta per i servizi richiestiieedro 2.230.000,00 IVA esclusa cui van-
no aggiunti i costi per la sicurezza interferereiadri a € 910,00 come da DUVRI allega-
to al capitolato speciale d'appalto, che diverra@do770.000,00 in caso di rinnovo. Si fa
presente che l'importo comprensivo dell'opzioneniiovo e stato calcolato tenendo con-
to del fatto che il Centro 0-6, per il primo affirdanto, ha una decorrenza diversa dagli
altri tre servizi, come sotto specificato.
L’ importo di 2.230.000,00 euro risulta cosi compos

- € 1.535.000,00 IVA esclusa per la gestione derizeeducativi denominati Bi-

glia, Trottola e Birillo per il periodo 1.09.201334.08.2016;
- € 623.000,00 IVA esclusa per la gestione del ged-6 per il periodo 1.09.2014
—31.08.2016;

- €72.000,00 IVA esclusa per il materiale di canste ludico didattico.
| servizi dovranno essere espletati dall'Impresgiwdjcataria a proprio rischio e con
propria autonoma organizzazione.
1.3 Durata
Il contratto avra durata dal 1 settembre 2013 alagtsto 2016. Il Centro educativo
integrato 0-6 sara attivato a fare data dal 1 mdfte 2014 ed il relativo contratto avra
pertanto durata dal 1 settembre 2014 al 31 ag@xt6.2



Ai sensi dell'art. 11, comma 12, del D. Lgs. 12008, n. 163, l'lstituto avra la facolta di
ordinare, in casi di urgenza, I'esecuzione antteigielle prestazioni anche in pendenza
della stipulazione del contratto, alllmpresa agigataria, che dovra dare immediato
corso alla stessa.

In caso di mancata stipulazione del contratto Ilega avra diritto soltanto al pagamento
del servizio gia fornito.

ART. 2— SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetiuidhlle lettere a), b), c), d), e), f) e f
bis), dell’art. 34, comma 1, del D. Lgs. 163/2086¢he riuniti e consorziati ai sensi e per
gli effetti dell’art. 37 del medesimo D. Lgs. 16G05.

Agli operatori economici stabiliti in stati diverdall’ltalia si applica I'art. 47 del D. Lgs.
163/06 ss.mm.ii.

ART. 3 — REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA E AV VALIMENTO
3.1 requisiti
3.1.1 Requisiti di ordine generale.
Non &€ ammessa la partecipazione alla gara dei a@mmtbper i quali sussistono:
- le cause di esclusione di cui all’art. 38, commdel D. Lgs. 163/2006;
- l'esistenza delle situazioni vietate dagli arte. @mma 5 e 37 comma 7, del D.
Lgs. 163/2006;
- la condizione di cui all’art. 1-bis comma 14 ddlla383/2001.
3.1.2 Capacita economica e finanziaria.
E ammessa la partecipazione alla gara dei condbimgrossesso dei seguenti requisiti:
a) fatturato globale di impresa realizzato negimiltre esercizi (2010-2011-
2012) che dovra essere non inferiore ad € 4.40000tkI triennio;
b) importo relativo a servizi nel settore oggettol geesente appalto,
realizzato negli ultimi tre esercizi (2010-2011-2DIche dovra essere, per
il triennio, non inferiore ad € 2.200.000,00.
3.1.3 Capacita tecnica
E ammessa la partecipazione alla gara dei condbmepossesso dei seguenti requisiti a
dimostrazione della capacita tecnica posseduta:
- svolgimento di servizi nel settore oggetto deldaagnell’ultimo triennio (2010-
2011-2012) con esito positivo dei quali almeno peo un bacino di utenza di n.
160 bambini/giorno.
3.2 Requisiti per consorzi ordinari e raggruppameni
Per soggetti di cui all’art. 34, lett. d), e), is), costituiti o da costituire, i requisiti di
capacita economica finanziaria e tecnica sopracatididevono essere posseduti dalla
mandataria in misura maggioritaria e la percentugi@nente deve essere posseduta
cumulativamente dalle mandanti. Resta inteso cheorae essere esplicitate nella
domanda di partecipazione, a pena di esclusionmrtedi servizio che saranno eseguite
dai singoli componenti il Raggruppamento i qualv@mno per dette parti possedere |
requisiti necessari.
Per i consorzi di cui all'art. 34 comma 1 lettejeebc) si applica l'art. 35 del D. Lgs.
163/06.




3.3 Documentazione di prova dei requisiti di capatd tecnica ed economico-
finanziaria.

| suddetti requisiti potranno essere dichiaratisegde di gara attraverso dichiarazioni
sottoscritte ai sensi degli artt. 46 e 47 del DRIB/@0 e ss.mm.ii. Ai soggetti che non
hanno sede legale in Italia o in uno dei paesi U&pplica I'art. 3 commi 2, 3 e 4 del
citato DPR 445/00.

La documentazione di prova dei requisiti di cagatdgicnica e economico finanziaria e la
seguente:

3.2.1 capacita tecnica

elenco dei principali servizi svolti nellultimo iénnio (2010-2011-2012) con
I'indicazione degli importi, delle date, dei destiari, pubblici e privati e del relativo
bacino d'utenza. Se trattasi di servizi prestééivare di amministrazioni o enti pubblici,
essi sono provati da certificati rilasciati e vistdalle amministrazioni e dagli enti
medesimi; se trattasi di servizi prestati a pri&ifettuazione effettiva della prestazione
e dichiarata da questi o, in mancanza, dallo stemscorrente.

3.2.2 capacita economica e finanziaria

a) estratti di bilancio da cui emerga il fatturaglmbale dell'impresa negli ultimi tre
esercizi (2010-2011-2012) nonché l'importo relataioservizi nel settore oggetto della
gara realizzato negli ultimi tre esercizi (2010-2012).

La trasmissione della documentazione, in rispodtaegpressa richiesta, attenendosi alle
indicazioni che vi saranno contenute, dovra aveenimediante apposito plico
debitamente chiuso indirizzato al Servizio Segrat&enerale e Protocollo dellIstituto
degli Innocenti di Firenze — P.zza SS. Annunzidta-150122 Firenze (ltalia). Il plico
dovra recare sull’'esterno il nominativo del soggetincorrente e l'indicazione:

“Gara per il servizio di gestione dei servizi edigaper 'infanzia (fasce 0-3 e 0-6)
dell’lstituto degli Innocenti / Documentazione dinaprova dei requisiti”.

Non saranno ammesse proroghe od eccezioni motilake difficolta nel reperimento
della documentazione, ancorché imputabili alla desgita dei relativi adempimenti.
Qualora la documentazione di comprova non sia @ymppure non dimostri I'effettivo
possesso dei requisiti, il concorrente sara esdliadla gara e il fatto sara oggetto di
segnalazione all’Autorita per la Vigilanza sui Qati Pubblici di Lavori, Servizi e
Forniture per i relativi provvedimenti, fatte saleeconseguenze di natura penale previste
dalla normativa vigente in caso di dichiarazionineh&ci.

3.3 Avvalimento

Ai fini dei requisiti di carattere economico, firaario e tecnico € ammesso l'istituto
dell'avvalimento di cui all'art. 49 del D. Lgs. 168.

ART. 4 - SOPRALLUOGO

Per agevolare la formulazione dell’'offerta € comiserai concorrenti o loro delegati un
sopralluogo sui luoghi di esecuzione del servididiree di visionare locali, impianti,
attrezzature, arredi e utensili messi a dispos&idall’lstituto degli Innocenti, nhonché
tutte le circostanze e condizioni dei luoghi in @ainfluenti sul servizio fornito.

Il sopralluogo viene fissato per i giorni 31 magdio 12 e 19 giugno 2013 alle ore 10.00
e potra essere effettuato previo appuntamento &2037315-108; fax 0552037387,
mail gareecontratti@istitutodeglinnocenti.it).



Del sopralluogo sara preso atto dalla Stazione |legppea. || soggetto incaricato da un
concorrente ad effettuare il sopralluogo non pes@guirlo per altri concorrenti.

In nessun caso la Stazione appaltante accetteraaattserva da parte dell’aggiudicatario
che abbia formulato 'offerta senza avere svolsojpralluogo.

ART. 5 - MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

Le offerte e la documentazione necessaria perrtagpazione alla gara, racchiuse in un
plico sigillato e controfirmato sui lembi di chiusudal legale rappresentante, dovranno
pervenirea pena di esclusioneal Servizio Segreteria Generale e Protocollo dilitito
degli Innocenti, P.zza SS. Annunziata 12, 5012@rfzie entro il giorno 1 luglio 2013.

Le offerte potranno essere consegnate a mano atsoiddficio, oppure inviate per posta
mediante raccomandata A/R oppure attraverso agehziacapito autorizzata, purché
pervengano all'ufficio entro la scadenza sopradatdi. Il recapito rimane comunque ad
esclusivo rischio del mittente: non saranno ammessiami qualora, per qualsiasi
motivo, I'offerta non giunga a destinazione in temyile.

All'esterno del plico dovra essere indicato il mitte e riportata in modo evidente la
seguente dicitura:

“gara per la gestione dei servizi educativi penféinzia (fasce 0-3 e 0-6) dell'lstituto
degli Innocenti”.

Nel plico dovranno essere contenute, a pena diussde, tre buste (A -
Documentazione; B - Offerta tecnica: C- Offerta remmica) a loro volta sigillate e
controfirmate sui lembi di chiusura, recanti I'istezione dell'offerente e I'oggetto della
gara. Sulle buste, a pena di esclusione, devomsrecaliresi trascritte in maniera chiara le
seguenti, rispettive, diciture:

“Busta A — Documentazione”;

“Busta B — Offerta tecnica”;

“Busta C — Offerta economica”.

Il contenuto della buste interne, salvo quantosttatjlio previsto, deve essere sottoscritto
in ogni foglio dal partecipante.

5.1. Busta “A — documentazione”

La busta A deve contenere, a pena di esclusi@sguenti documenti:

a) istanza di partecipazione alla gara, redattangub italiana, sottoscritta dal legale
rappresentante del concorrente e corredata ddaadpia del documento di identita del
sottoscrittore, contenente le dichiarazioni e lawhoentazione di seguito elencate.
Nell'istanza deve essere indicato in modo inequabie in quale forma il concorrente
intenda partecipare alla gara (es. impresa indalejuaggruppamento temporaneo, ecc.).
Sia l'istanza che le dichiarazioni possono essHett@ate utilizzando il modello allegato
“A” o0 in conformita ad esso.

b) dichiarazioni:

b.1 di essere iscritto al registro delle imprespe¢fficare I'esatta denominazione e
ragione sociale dellimpresa, I'anno di iscriziorie,numero, il settore di attivita) o
registro equivalente per le imprese UE; quali sosoci e/o amministratori dellimpresa
muniti di poteri di rappresentanza, il/i direttaregcnico/i dell'impresa, e del caspil
nominativo dei soggetti cessati nell'anno antecedelalle cariche di cui all'art. 38
comma 1 lett. ¢) del D. Lgs. 163/06;



b.2 di non trovarsi in alcuna delle condizioni icate dall’art. 38 comma 1 lettere a)-m
ter) del D. Lgs. 163/06;
b.3 di non avere a proprio carico alcun impedimeataontrattare con la Pubblica
Amministrazione;
b.4 di avere acquisito ed esaminato il capitolgpecsle d’appalto e di accettare
integralmente, senza riserve né condizioni, tuitedisposizioni, clausole, restrizioni,
limitazioni e responsabilita in esso contenute;
b.5 di autorizzare il diritto di accesso alle inf@zioni fornite nellambito delle offerte
el/o a giustificazione delle medesime
ovvero
di non autorizzare il diritto di accesso alle imf@zioni fornite nell’lambito delle offerte
el/o a giustificazione delle medesime.
Si ricorda che qualora il concorrente intenda negladiritto di accesso, dovra produrre
una motivata e comprovata dichiarazione circatibfahe tali informazioni costituiscono
segreti tecnici e commerciali. E comunque consentiiccesso al concorrente che lo
chieda in vista della difesa in giudizio dei propieressi in relazione alla procedura di
affidamento del contratto nell’'ambito della quaiene formulata la richiesta di accesso
(art. 13, comma 6, D. Lgs. 163/2006);
b.6 di possedere i requisiti di ordine specialapacita economico finanziaria e tecnica -
previsti dagli artt. 3.1.2 e 3.1(8pecificare)
b.7 indicazione dei seguenti dati, al fine di foengli elementi necessari alla richiesta, da
parte dell’lstituto degli Innocenti, del Documenténico di Regolarita Contributiva
(D.U.R.C.):

* indirizzo completo eventuale sede operativa;

e tipo di C.C.N.L. applicato;

» totale degli addetti all’espletamento del servizio;

* posizioni previdenziali ed assicurative (codicetadiiNAIL,

matricola INPS azienda, posizioni assicurative INAI

* indirizzo di posta elettronica;
b.8 di rispettare tassativamente i contratti colieinazionali di lavoro di settore, gli
accordi sindacali integrativi, le norme sulla seara dei lavoratori nei luoghi di lavoro e
tutti gli adempimenti di legge nei confronti devdaatori dipendenti o soci, nhonché di
aver adempiuto, all'interno della propria azienalglj obblighi di sicurezza previsti dalla
vigente normativa;
b.9 di non trovarsi in alcuna situazione di contrai cui all'articolo 2359 del codice
civile con nessun partecipante alla procedura igetig e di aver formulato I'offerta
autonomamente;
oppure
di non essere a conoscenza della partecipazica@r@sente procedura di soggetti che si
trovano, rispetto a se stesso, in una delle siuazi controllo di cui all’articolo 2359
del codice civile, e di aver formulato I'offertatanomamente;
oppure
di essere a conoscenza della partecipazione asepire procedura di soggetti che si
trovano, rispetto a se stesso, in situazione dirotho di cui all'articolo 2359 del codice
civile, e di aver formulato I'offerta autonomamente



b.10 fer i Consorzi di cui all’art. 34 comma 1 lett. &)) del D. Lgs 163/06 e ss.mm.ii.)
indicazione del nominativo dei consorziati per ialjul consorzio concorre. A questi
consorziati e fatto divieto di partecipare in quegsaltra forma alla gara (artt. 36 comma
5 e 37 comma 7 del D. Lgs. 163/06); qualora i canab indicati siano a loro volta un
consorzio di cui all’art. 34 comma 1 lett. b) e.l€), dovranno indicare i consorziati per
cui concorrono. Qualora i consorzi di cui allaB4 comma 1 lett. b) e c¢) intendano
esegquire in proprio il servizio di cui trattasivdanno dichiarare tale volonta, in luogo del
nominativo dei consorziati per il quale il consorzbncorre;

b.11 (per Raggruppamenti e i consorzi di cui all'art. 8dmma 1 lett. d), e), f) e f-bis)
indicazione delle parti del servizio che sarannegage dai singoli operatori economici
riuniti o consorziati;

b.12 (se del caso)i volersi avvalere dei requisiti di ordine spéeiéindicare la/e
impresa/e ausiliaria/e e allegare la documentazigumevista dall'art. 49 del D. Lgs.
163/06)

b.13 di assumersi, in caso di aggiudicazione, gittobblighi di tracciabilita dei flussi
finanziari di cui all'art. 3 della L. 13 agosto 2DIn. 136 e successive modifiche e di
impegnarsi a dare immediata comunicazione alldstazappaltante ed alla prefettura —
ufficio territoriale del Governo - della notizia |H@adempimento della propria
controparte (subappaltatore/subcontraente) agligibli tracciabilita finanziaria.

b.14 indicazione del domicilio eletto per tutte demunicazioni di cui al presente
procedimento (ai sensi dell’art. 79, comma 5 - ¢&$ D. Lgs 163/06 e ss.mm.ii.)
comprensivo dell’indicazione del numero di fax dl'olirizzo di posta elettronica
certificata / posta elettronica;

b.15 di autorizzare ’Amministrazione a utilizzatenumero di fax indicato nell'istanza
per l'inoltro di tutte le comunicazioni;

La dichiarazione di cui alla precedente letteradn@ra, limitatamente alle lettere b e ¢
dell’art. 38 comma 1 del D. Lgs. 163/06, essemsdiata da ognuno dei soggetti indicati
alle stesse lettere b e ¢ del comma 1 dell’artdd®. Lgs. 163/06utilizzando l'allegato
“B” o in conformita ad esso.

c) documentazione:

c.1 ricevuta — in originale o in copia corredataddzhiarazione di autenticita — attestante
il versamento di euro 140,00 all’Autorita per layilanza sui contratti pubblici. Detto
versamento dovra essere effettuato, cosi come spoedall’Autorita di Vigilanza sui
Contratti Pubblici, con una delle nuove modalitavigore dal 1° gennaio 2011 (online
mediante carta di credito ovvero in contanti mudél modello di pagamento rilasciato
dal Servizio Riscossione presso tutti i punti véandiella rete dei tabaccai lottisti abilitati
al pagamento di bollette e bollettini). Le istruziaettagliate sono pubblicate sul sito
dell’Autoritd di Vigilanza sui Contratti Pubblicwww.avcp.it Per i soli operatori
economici esteri, sara possibile effettuare il pagato anche tramite bonifico bancario
internazionale, sul conto corrente bancario n. Z886aperto presso il Monte dei Paschi
di Siena (IBAN IT 77 O 01030 03200 0000 0480678@BIC PASCITMMROM)
intestato all'Autorita per la vigilanza sui contraubblici di lavori, servizi e forniture. La
causale del versamento deve riportare esclusivamiertodice identificativo ai fini
fiscali utilizzato nel Paese di residenza o di sddepartecipante e il codice CIG che
identifica la procedura alla quale si intende paptre;




c.2 cauzione provvisoria, ai sensi art. 75 del §s1163/06 e ss.mm.ii., di Euro 44.600,00
(corrispondente al 2% dell'importo dell’appaltog prestarsi nei seguenti modi:
c.2.1 mediante fidejussione bancaria o0 assicuratovarilasciata dagli intermediari
finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui altt. 107 del D. Lgs. 385/93 che svolgono
in via esclusiva o prevalente attivita di rilasaldb garanzie, a cio autorizzati - in
conformita ai disposti del DPR 115/2004 — dal Mimie del Tesoro, Bilancio e
Programmazione Economica, valida per almeno 180nigidalla data di scadenza
presentazione offerta e contente:
. impegno del fidejussore a rilasciare, qualora liega
risultasse aggiudicataria, la cauzione definitiva cdi
all'art. 75 comma 8 del D.L.gs 163/06 e ss.mm.ii.;

. 'impegno del garante a rinnovare la garanzia priori
90 giorni, ai sensi dell'art. 75 comma 5 del D. Ug3/06;

. la rinuncia al beneficio della preventiva escussiatel
debitore principale;

. la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comrd del
codice civile;

. operativita della garanzia medesima entro 15 gioani

semplice richiesta scritta della stazione appatant

c.2.2 mediante contanti o titoli del debito pubblic garantiti dallo Stato al corso del
giorno del deposito; in tal caso i concorrenti gowro depositare i contanti o i titoli
presso la Cassa di Risparmio di Firenze - SenEnti e Tesorerie - Via Bufalini 4,
Firenze, che rilascera un certificato di depositwvpisorio in originale.
Qualora la cauzione venga prestata con la moddilitui al punto c.2.2 (contanti o in
titol) la stessa dovra essere accompagnata daigno di un fidejussore verso |l
concorrente a rilasciare garanzia fidejussorianitefa nel caso di aggiudicazione
dell'appalto da parte del concorrente; qualoradazene venga rilasciata da Istituto di
Intermediazione Finanziaria dovra essere documemtatichiarato che quest’ultimo e
iscritto nell’elenco speciale di cui all’art. 102IdD. Lgs 385/93 e che svolge in via
esclusiva o prevalente attivita di rilascio di geri@ a cido autorizzato - in conformita ai
disposti del DPR 115/2004 - dal Ministero del TesoBilancio e Programmazione
Economica.
E ammessa la riduzione della cauzione ai sensadelf'5 comma 7 del D. Lgs 163/06 e
ss. mm. ii., fermo restando le specifiche disposizin materia di Riunioni Temporanee
di Imprese. Al fine di poter usufruire della suddetiduzione il concorrente deve
segnalare nell'istanza di partecipazione di esser@ossesso della certificazione di
qualita conforme alle norme europee della serie @RI ISO 9000 allegando copia
autentica della certificazione medesima. In cas@walimento, per beneficiare della
riduzione della cauzione, il concorrente dovra esse possesso del requisito della
qualita, indipendentemente dalla circostanza ch@asseduto dall'impresa ausiliaria;
c.3 capitolato speciale d'appalto e relativi allegdebitamente sottoscritto per
accettazione;
5.1.1 busta “A — documentazione” - disposizioni E@EEgruppamenti € consorzi
a) Istanza di partecipazione.

In caso di RTl/consorzio ordinario non ancora c¢o#t/i, l'istanza di

partecipazione dovra essere sottoscritta dai legppresentanti delle singole




imprese componenti il costituendo raggruppamenisozio ed essere
corredata, a pena di esclusione, da dichiaraziontenente I'impegno che, in
caso di aggiudicazione della gara, le stesse irapcesferiranno mandato
collettivo speciale con rappresentanza ad unas# @ indicare) qualificata
come mandataria.
In caso di RTl/consorzio ordinario costituito/i onsorzio stabile o consorzio
di cooperative listanza di partecipazione dovrasees sottoscritta
dallimpresa mandataria o dal consorzio ed essereedata dalla copia
autentica del mandato alla mandataria dellRTI d&'ateo costitutivo del
consorzio.
In caso di GEIE non costituito listanza di paradione dovra essere
sottoscritta dallimpresa Capofila e da tutte lgprase del gruppo esecutrici
dell'appalto. Nel caso il gruppo sia gia costityifstanza dovra essere
sottoscritta dalla Capofila e corredata dalla c@pigentica dell’atto costitutivo
del GEIE.
b) Dichiarazioni
In caso di R.T.l./Consorzio ordinario di concorigsta esso gia costituito o
sia esso non ancora costituito, le dichiaraziomiudialla precedente lett b) del
punto 5.1 dovranno essere presentate da ciascupigesan componente il
R.T.l./consorzio e sottoscritte dai rispettivi legappresentanti.
In caso di consorzi stabili e di consorzi di cogpee le dichiarazioni di cui
alla precedente lett.b) dovranno essere rese daocmo concorrente, ad
eccezione della dichiarazione circa il possessaatgiisiti di cui all’art. 38
lett. a)-mter) (v. precedente punto b.2) e di qulicui al precedente punto
b.8 che devono essere posseduti (e quindi dichiasiat dal consorzio che
dalle imprese designate come esecutrici;
In caso di consorzi stabili e di consorzi di cogpee le dichiarazioni di cui
alla precedente lett.b) del punto 5.1 dovranno ressese dal consorzio
concorrente, ad eccezione della dichiarazione dingsassesso dei requisiti di
cui allart. 38 lett. a)-mter) (v. precedente puri@) e di quelli di cui al
precedente punto b.8 che devono essere possedyutin@ dichiarati) sia dal
consorzio che dalle imprese designate come esgcutri
c) Documentazione
In caso di RTl/consorzio ordinario non ancora d¢ogt/i la cauzione
provvisoria (lett c.2), qualora sia presentata denmodalita di cui al
precedente punto c.2.1, dovra essere intestatteddisingole mandanti.
In caso di RTI costituito o consorzio stabile o smzio di cooperative, la
cauzione prowvisoria (lett c.2), qualora sia préstncon le modalita di cui al
precedente punto c.2.1, dovra essere intestatanaltedataria o al consorzio
ed effettuata in nome e per conto dei concorrenti.
5.2 Busta “B — offerta tecnica”
La busta B deve contenere un progetto pedagogiameauogetto tecnico organizzativo
che tengano conto delle indicazioni stabilite daditolato speciale d'appalto (considerate
elementi minimi ed imprescindibili del servizio miesto), migliorativi rispetto agli
elementi minimi previsti dallo stesso Capitolatahe facciano espressiferimento agli
elementi di valutazione indicati al successivo &t.I due progetti dovranno essere



contenuti nel numero massimo di 10 pagine format$ @ascuno. L'eventuale
superamento dei limiti massimi di ampiezza comparta mancata valutazione, ai fini
del giudizio e della relativa attribuzione di puygeo, delle parti eccedenti.

| progetti devono essere sottoscritti, a pena dius®ne, dal titolare o dal legale
rappresentante dell’operatore economico concorrente

Nella busta B non dovra essere inserito, a peeadausione, alcun riferimento all’'offerta
economica.

5.2.1 Busta “B — offerta tecnica” - disposizionr paggruppamenti e consorzi

In caso di RTl/consorzio ordinario non ancora c¢osti I'offerta tecnica (ovvero il
progetto pedagogico e il progetto tecnico orgartizapdeve essere sottoscritta da tutte
le imprese che costituiranno il raggruppamento/oris ed essere conforme a quanto
previsto dall'art. 37 comma 8 del D. Lgs. 163/06.

In caso di RTIl/consorzio ordinario costituti 'offa tecnica (ovvero il progetto
pedagogico e il progetto tecnico organizzativo) ed@ssere sottoscritta dall'impresa
mandataria o dal consorzio.

Nel caso di soggetti di cui allart. 34 comma 1.I&f) e c) I'offerta tecnica (ovvero il
progetto pedagogico e il progetto tecnico orgarizvap deve essere sottoscritta dal
consorzio.

5.3. Busta “C — offerta economica”

La busta C deve contenere l'offerta economica ahgddessere formulata indicando il
ribasso percentuale (in cifre e lettere) sul preazmase di gara, pari a € 2.230.000,00,
offerto per il servizio oggetto del presente appglér la durata del contratto, al netto
dell'iva e dei costi per la sicurezza interferefeialn caso di discordanza prevale
l'indicazione in lettere.

Il ribasso dovra essere indicato con tre cifre medij in caso di ribassi espressi con piu
di tre cifre decimali, gli stessi saranno arrotdndatre cifre decimali (all’'unita inferiore
se il quarto decimale € compreso tra zero e quadtifanita superiore se il quarto
decimale & compreso tra cinque e nove).

Non sono ammesse offerte incomplete, parziali simpk; condizionate o espresse in
modo indeterminato ovvero che presentino correzioni

L’offerta economica, che deve essere presentdiazatmdo il modulo allegato (Allegato
“C") o in conformita ad esso, dovra essere sottttacra pena di esclusione dalla gara,
con firma leggibile e per esteso dal titolare @legappresentante del concorrente.

5.3.1 Busta “B — offerta economica” - disposiziper raggruppamenti e consorzi

In caso di RTl/consorzio ordinario non ancora ¢ogt/i I'offerta economica deve essere
sottoscritta da tutte le imprese che costituirathmaggruppamento/consorzio ed essere
conforme a quanto previsto dall’art. 37 comma 8[idlgs. 163/06.

In caso di RTl/consorzio ordinario costituto/i fefta economica deve essere sottoscritta
dall'impresa mandataria o dal consorzio.

Nel caso di soggetti di cui all'art. 34 comma 1.ldf) e c) I'offerta economica deve
essere sottoscritta dal consorzio.

ART. 6 — CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE
La migliore offerta sara selezionata con il critedell’offerta economicamente piu
vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del D. Lgs.68/2006. Le offerte saranno valutate sulla



base degli elementi, qualitativi e quantitativincorelativi pesi e sub-pesi, elencati di
seguito in ordine di importanza decrescente:

6.1 elementi qualitativi (max 75 punti)

6.1.1 Progetto pedagogico (peso elemento max 4&)pun

6.1.2 Progetto tecnico organizzativo (peso elemarar 30 punti).

Elemento 6.1.1 Progetto pedagogico.

Il concorrente dovra predisporre un progetto pedagocon particolare attenzione ai
seguenti aspetti:

* modalita di conseguimento delle finalitd educatie¢servizio;

e qualita delle attivita proposte;

¢ modalita di gestione della fase di ambientamentdabino;

* programmazione, verifica e monitoraggio delle ##iv

¢ individuazione di iniziative volte al coinvolgimente alla partecipazione delle
famiglie alla vita del servizio;

» caratteristiche dei materiali ludico didattici, mlilizia e dei prodotti igienico sanitari
(pannolini compresi) impiegati per lo svolgimentd dervizio;

Elemento 6.1.2 Progetto tecnico organizzativo
Il concorrente dovra predisporre un progetto tezngrganizzativo con particolare
attenzione ai seguenti aspetti:

* organizzazione del personale e sua ripartizionte ridVerse fasi del servizio con
indicazione dei tempi in cui si propone di articelda giornata educativa anche con
riferimento al tempo di contatto non frontale;

 modalita di raccordo e integrazione fra il servigjestito dall'impresa e questa
Amministrazione appaltante.

6.2 elementi quantitativi (max 25 punti):

L'offerta economica deve essere espressa comesoilpgscentuale rispetto al prezzo a
base di gara di cui all'art. 1.2.

| punteggi verranno attribuiti da una Commissionglgatrice nominata ai sensi dell’art.
84 del D. Lgs. 163/06.

ART. 7 — ESPERIMENTO DELLA GARA E CONTRATTO

7.1 - Esperimento della gara

La gara avra inizio, salvo impedimenti, il giornduglio 2013, alle ore 9, presso I'lstituto
degli Innocenti di Firenze Piazza SS. Annunziath2n- 50122 Firenze (ltalia).

Sono ammessi alle sedute pubbliche i legali ragptesti dei concorrenti, ovvero altri
soggetti, uno per ogni concorrente, che siano mdngpecifica delega loro conferita dai
suddetti legali rappresentanti.

La prima seduta di gara, relativa alle operaziomindmissibilita delle offerte, e aperta al
pubblico. In tale seduta si provvedera alla vesifitella tempestivita della presentazione
delle offerte e dell'integrita e della regolaritarrhale dei plichi. Si procedera quindi
all'apertura dei singoli plichi e, per ognuno, abeértura della sola “Busta A -
Documentazione”. Sulla base della documentazionéeoata in tale busta, si procedera
a verificare la correttezza formale delle dichisgmagz della documentazione allegata,
I'inesistenza di situazioni di compartecipaziore \alutare 'ammissibilita delle offerte.
Terminato 'esame della documentazione amminis@atira i concorrenti ammessi, avra
luogo il sorteggio pubblico dei soggetti a cui saiéhiesto di comprovare, ai sensi
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dell'art. 48 del D. Lgs. n. 163/2006, entro il tene perentorio di 10 giorni a far data
dalla ricezione della richiesta, il possesso dguisti di capacita economico — finanziaria
e tecnica di cui all’art. 3.1.2 e 3.1.3 La rich&esara inoltrata via fax (tutti i partecipanti
dovranno, pertanto, indicare il numero di fax daliazare per le necessarie
comunicazioni nell’istanza di partecipazione). Unmero del concorrenti che andra a
costituire il campione sara pari al 10% delle dfeammesse, arrotondato all’'unita
superiore. La documentazione necessaria, le madilinoltro e le conseguenze in caso
di mancata dimostrazione o conferma dei requisibno esplicitate all’art. 3.3 del
presente disciplinare.
La gara verra ripresa in seduta pubblica, la cuiada ora verranno rese note
esclusivamente mediante avviso pubblicato sul sitav.istitutodeglinnocenti.jtper la
verifica del possesso dei requisiti di capacita necaico-finanziaria e tecnico-
organizzativa dei concorrenti sorteggiati e la estuiale ammissione od esclusione degli
stessi alla fase successiva della gara. Nella rmedeseduta pubblica si dara altresi luogo
all'apertura delle “Buste B - offerta tecnica” debncorrenti ammessi al fine della
verifica pubblica del materiale documentario ivhtanuto. La valutazione delle offerte
tecniche e [lattribuzione dei relativi punteggi #&ascuno degli elementi di natura
qualitativa verra effettuata, in una o piu sedigervate, con il metodo di cui all'art. 8.
In una successiva seduta pubblica, la cui dataaeverranno rese note esclusivamente
mediante avviso pubblicato sul sitovw.istitutodeglinnocenti.jtsi procedera:
e a comunicare ai concorrenti i punteggi attribuifi’offerta tecnica dalla
Commissione Giudicatrice;

» all’apertura, per i soli concorrenti ammessi, déBeste C - offerta economica”;

« all'attribuzione, per tutti i concorrenti ammes$gi punteggi relativi all’'elemento
di natura quantitativa con il metodo di cui all'at

« all'individuazione dell'offerta economicamente piantaggiosa tramite la somma
dei punteggi ottenuti per gli elementi qualitateon quelli ottenuti per gli
elementi quantitativi;

» al calcolo della soglia di anomalia di cui all'a886 comma 2 del D. Lgs. 163/06.
Risultera aggiudicatario provvisorio — salvo l'etigade verifica di congruita - il
concorrente che avra ottenuto il punteggio complaggente maggiore. In caso di parita
di punteggio, I'aggiudicazione verra effettuataaadre dellimpresa che avra ottenuto |l
miglior punteggio in relazione all'offerta tecnida. caso di ulteriore parita, si procedera
all'estrazione a sorte (art. 77 R.D. 23/05/19281Y).

Nel caso di offerte anormalmente basse, il Respmllesdel Procedimento, al quale verra
consegnata la necessaria documentazione, provvatfervio del sub-procedimento di
verifica di congruita delle stesse ai sensi degli 87 e 88 del D.Lgs. n. 163/06 e ss. mm.
ii. Relativamente al procedimento di verifica deliddferte anormalmente basse, si
specifica, ai sensi dell'art. 88 comma 7, che lazishe appaltante procedera
contemporaneamente alla verifica di anomalia dedlgliori offerte (dalla 1° alla 5°
miglior offerta), non oltre la quinta.

All'esito del procedimento di verifica la staziorsppaltante dichiarera le eventuali
esclusioni delle offerte che, in base all'esamelidgdgmenti forniti, risultano nel loro
complesso inaffidabili e procedera, una volta &fgte anche le altre verifiche previste
dalla legge, all'aggiudicazione definitiva in faeadella migliore offerta non anomala.
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Al termine dei lavori della commissione giudicagrida richiesta della documentazione a
comprova del possesso dei requisiti di cui all'&fl.2 e 3.1.3 sara inoltrata anche al
concorrente che risulta primo classificato e algueie segue in graduatoria, qualora non
inclusi nel campione sorteggiato. Questi dovranmodprre all’lstituto i documenti
indicati all’art. 3.3 entro il termine perentoribesara assegnato.

La validita minima dell’'offerta & stabilita in 18@iorni dalla data di presentazione
dell’'offerta stessa.

In nessun caso i concorrenti potranno pretendetgaompenso a nessun titolo, neanche
risarcitorio, in ragione della partecipazione allara o delle spese sostenute per
I'effettuazione dell’offerta.

L'Amministrazione si riserva la facolta di avvaledei disposti di cui all’art. 140 del
D.Lgs 163/06 e ss.mm.ii.

7.2 - Contratto

L'aggiudicatario sara tenuto a presentarsi, nahgi@ nell'ora che saranno comunicati,
presso I'Ente (Area Giuridico Amministrativa) peti g@gdempimenti necessari alla
stipulazione del contratto.

Ai sensi dell'art. 241 del D. Lgs 163/06 e ss.mmsi precisa che il contratto di cui
trattasi non conterra la clausola compromissoré;eventuali controversie saranno
devolute esclusivamente alla giurisdizione del Fbirbirenze.

ART. 8 - METODO DI AGGIUDICAZIONE

La gara, con ammissibilita di offerta economicaastb in ribasso, sara esperita con il
criterio dell'offerta economicamente piu vantaggica sensi dell'art. 83 del D. Lgs.
163/06 e ss.mm.ii.

L’individuazione dell’'offerta economicamente piuntaggiosa avverra con il metodo
aggregativo compensatore. La determinazione defficeati relativi agli elementi
qualitativi sara effettuata tramite il metodo denfronto a coppie secondo quanto
previsto all’allegato P punto II) lett. a.2 del DPE®7/10. La determinazione dei
coefficienti relativi agli elementi quantitativi 1ga effettuata utilizzando la formula
V @i=R4/Rmax, S€CONdO quanto previsto al punto Il lett. b) elitd decreto.

Il punteggio complessivo (derivante cioe dalla samdei punteggi degli elementi
qualitativi con quelli quantitativi) verra arrotcaid a tre cifre decimali (all’'unita inferiore
se il quarto decimale € compreso tra zero e guatineero all’'unita superiore se il quarto
decimale & compreso tra cinque e nove). Per tadticoli preliminari alla determinazione
di tutti i coefficienti saranno considerate 10 eittecimali.

Risultera aggiudicatario il concorrente che avtaratto il punteggio piu alto dato dalla
somma del punteggio ottenuto per l'offerta tecnécala quello ottenuto per I'offerta
economica.

| punteggi verranno attribuiti da una Commissioneiudi&atrice nominata,
successivamente alla scadenza del termine di pezsane delle offerte, ai sensi dell’art.
84 del D. Lgs. 163/06.

ART. 9 DIVIETO DI CESSIONE E SUBAPPALTO

All'lmpresa aggiudicataria, in considerazione chegdetto dell’'appalto rientra
nell’elenco di cui all'allegato Il B del D.Lgs. #2006, n. 163 (ex art. 20 comma 1 di
detto Decreto), & proibito cedere o subappaltat@nb@nte o parzialmente il servizio,
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pena la risoluzione del contratto. Non viene comsitb subappalto il ricorso a ditte
esterne, che devono comunque essere indicateogstpy offerta, per la manutenzione e
per gli adempimenti del D. Lgs. 9.4.2008, n. 81.

ART. 10 DOCUMENTAZIONE E QUESITI

Tutta la documentazione e disponibile sul sito 'Bete www.istitutodeglinnocenti.jt
sezione appalti e concorsi. Le risposte a quesititdresse generale saranno pubblicate
sul medesimo sito.

Il Responsabile unico del procedimento € la Dattlg®nica Eschini (tel. 0552037315
mail gareecontratti@istitutodeglinnocenti.it).

Il Bando € stato pubblicato sulla GUCE in data Hggio 2013.

ART. 11 - COPERTURA ASSICURATIVA
L’aggiudicatario rispondera direttamente ed ind#&etente di ogni danno che potra
derivare agli utenti del servizio, a terzi e a cdaeante I'espletamento del servizio ed in
conseguenza del servizio medesimo. Ogni respoitsapiér danni che, in relazione
all'espletamento del servizio od a cause ad essmesse, derivassero alla stazione
appaltante od a terzi, persone 0 cose, si intensiemaa riserve ed eccezioni a totale
carico della ditta appaltatrice.
La ditta aggiudicataria € obbligata a stipularegaaanzia dei rischi derivanti dalla
esecuzione del presente appalto, specifica coper@gsicurativa, con primaria
Compagnia di mercato, di Responsabilita Civile geferzi e dipendenti (RCT/O) per
tutti i danni che potranno essere provocati a teiezidalla ditta stessa che dal personale
impiegato in conseguenza di un fatto verificatagidlazione all’attivita svolta, comprese
tutte le operazioni ed attivita inerenti, accessaicomplementari, nessuna esclusa né
eccettuata. Tale copertura dovra avere un massimaleo non inferiore ad €
5.000.000,00 unico.
L’Aggiudicataria dovra produrre, al momento dellgpsla del contratto, copia conforme
della polizza sottoscritta.
Si precisa che:
. 'Ente appaltante (Istituto degli Innocenti) e ipehdenti della ditta stessa
dovranno essere considerati terzi a tutti gli &ffet
'Ente appaltante (Istituto degli Innocenti) dowasere tenuto indenne per
gualsiasi evento o danno che possa causarsi nalgimento del servizio di
cui al presente appalto;
I'Impresa aggiudicataria sara considerata respoilesdei danni che per fatto
suo, dei suoi dipendenti/soci, dei suoi mezzi, © p®ncate previdenze,
venissero arrecati agli utenti, alle persone esl @ke sia del’Ente appaltante
che di terzi durante il periodo contrattuale, tetweral riguardo sollevato
I'lstituto da ogni responsabilita ed onere;
il contratto assicurativo dovra essere tenuto igore per tutta la durata
dell'appalto e dovra essere fornita all' Ente apgpdk, ad ogni scadenza
contrattuale, copia del documento di rinnovo;
non saranno accettate polizze generiche di gupfésa sia gia in possesso per
lo svolgimento della sua attivita.
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L’operativita delle coperture assicurative predetitsn esonera |'Aggiudicataria stessa
dalle responsabilita di qualunque genere su di @ssambenti né dal rispondere di
guanto non coperto — in tutto o in parte - dalled®ite coperture assicurative.

ART 12 - DATI PERSONALI

Ai sensi dell’'art. 13 del D. Lgs, 196/2003, si infa che i dati personali forniti e raccolti

in occasione del presente procedimento verranno:

C) utilizzati esclusivamente in funzione e per i fiel presente procedimento;

d) conservati fino alla conclusione del procedimeptesso il Servizio Gare e

Contratti dellIlstituto degli Innocenti di Firenzd’iazza SS. Annunziata 12, 50121
Firenze.

Il Responsabile del trattamento e la Dott.ssa Mo#ischini. In relazione ai suddetti dati
I'interessato puo esercitare i diritti sanciti ¢kail. 7 del sopra citato decreto.

Allegati:
- Modello domanda di partecipazione (allegato “A”);
- Modello per dichiarazioni art. 38, comma 2, ldi). e c) del D.L.gs 163/06
(allegato “B”);
- Modello per offerta economica (allegato “C”).
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