MANIFESTAZIONE DI INTERESSE AL SERVIZIO DI FRONT OFFICE DELLA
PORTINERIA, DI SEGRETERIA DEL SERVIZIO DENOMINATO BOTTEGA DEI
RAGAZZI E DI ORGANIZZAZIONE DEGLI EVENTI CULTURALI DELLISTITUTO
DEGLI INNOCENTI PER 1L PERIODO 1 LUGLIO - 30 SETTEMBRE 2013

CIG Z320A40162

VERBALE DI GARA
seduta del 17 GIUGNO 2013

I’anno duemilatredici, il giorno 17 (diciasette) del mese di giugno, alle ore 14.40, presso i locali
della sede delP’Istituto degli Innocenti di Firenze, in Firenze - Piazza SS. Annunziata 12, si da inizio
alle operazioni di verifica della documentazione pervenuta in seguito alla pubblicazione dell'avviso
per l'individuazione degli operatori economici da invitare a presentare offerta per il servizio di front
office della portineria, di segreteria del servizio denominato bottega dei ragazzi e di organizzazione
degli eventi culturali dell’istituto degli innocenti per il periodo 1 luglio — 30 settembre 2013.

Per I’Istituto degli Innocenti sono presenti:

. Dott.ssa Marialuisa Guigli, Direttore dell’ Area Giuridico Amministrativa;

. Dott.ssa Monica Eschini, Responsabile del Servizio Gare ¢ Contratti in qualitd di
Responsabile del Procedimento;

. Sig.ra Silvia Fabbri, del Servizio Gare e Contratti, in qualita di segretario verbalizzante ;

Non & presente nessun operatore cconomico.

PREMESSO CHE

- con Disposizione Dirigenziale n. 453 del 05.06.2013 & stata disposta la pubblicazione sul
sito web dell'Ente dell'avviso finalizzato a individuare gli operatori economici da invitare
alla gara informale per l'affidamento del servizio di front office della portineria, di segreteria
del servizio denominato Bottega dei Ragazzi e di organizzazione degli eventi culturali
dell’Istituto degli Innocenti per il periodo 1 luglio 2013 — 30 settembre 2013.

TUTTO CIO PREMESSO

La Dott.ssa Marialuisa Guigli, all'ora ed alla presenza delle persone come sopra indicato, dichiara
aperta la seduta pubblica ¢ da atto che, come risulta dal protocollo dell’Istituto, sono pervenuti, nei
termini previsti dall’avviso esplorativo, le seguenti buste:

Impresa concorrente Data di n. di
protocollo protocollo

Athena Societd Cooperativa di Servizi 10/06/13 20130003793/E
Cooperativa Archeologia — Societa 12/06/13 20130003903/E
Cooperativa

Societd Cooperativa Culture (mandataria) 13/06/13 20130003914/E
CO&SO Firenze (mandante)

Corpo Vigili Giurati 14/06/13 20130003931/E
Omnia Services societad cooperativaar, 1. 14/06/13 20130003993/E
G&P Global Security Service S.r.lu. 17/06/13 20130004002/E




La Dott.ssa Guigli si fa quindi consegnare dal Responsabile del Procedimento le buste pervenute. 11
Responsabile del Procedimento, una volta consegnate le buste, informa la dott.ssa Guigli di quanto
accaduto (e verbalizzato) circa la busta inviata da G&P Global Security Service S.r.1.u. per la quale
si rimanda al verbale allegato.
La dott.ssa Guigli valuta la busta inviata da G&P Global Security Service S.rlu. ammissibile in
quanto tale busta ¢ stata accettata all'agenzia Firenzel in data 14.06.2013, come risulta dall'allegato.
A questo proposito Ia dott.ssa Guigli ricorda che, secondo un principio consolidato, non ¢ possibile
procedere all’esclusione dalle gare delle offerte presentate mediante raccomandata con avviso di
ricevimento e giunte all'ufficio postale nei termini previsti dal bando, anche se consegnate, ritirate e
protocollate dall'ente appaltante oltre i termini medesimi, dal momento che, per effetto dell’art. 36
del DPR 655/1982, incombe sull'amministrazione il titiro presso lP'ufficio postale, con la
conseguenza che & tempestiva l'offerta pervenuta entro il termine prescritto dall'avviso all'ufficio
postale ¢ non anche alla sede della stazione appaltante. Al riguardo vi & peraltro una cospicua
giurisprudenza (cfr. TAR Campania, Napoli, sezione 1, 11 febbraio 2002, n. 790; Cons. St., sez. V,
27 settembre 1999 n. 1183; Cons. St., sez. V, 27 settembre 1999 n. 813; TAR Campania 19 aprile
2001 n. 1734; TAR Puglia, Lecce, 13 dicembre 2003 n. 8911; TAR Friuli Venezia Giulia, Trieste, 27
gennaio 2003 n. 29; TAR Marche, Ancona, 11 aprile 2002 n. 282, TAR Marche 17 maggio 2003, n.
331). Relativamente all'assenza sul plico dell'esatta indicazione dell'oggetto, si rileva che la
presenza di tale indicazione non era prevista a pensa di esclusione (cfr lart. 3 dell'avviso
esplorativo).
La dott.ssa Guigli provvede quindi a numerare i plichi con numeri da 1 a 6, prendendo atto, nel
contempo, che, essendo pervenute solamente sei buste, non & necessario procedere all’estrazione,
come previsto dall’art. 6 dell'avviso.
La Dott.ssa Guigli procede, pertanto, all'apertura delle sei buste, iniziando dalla numero 1, e
all'analisi della regolarita e della completezza della documentazione ivi contenuta che si conclude
con esito positivo per tutte le buste. La Dott.ssa Guigli ritiene perd opportuno, al fine di velocizzare
la procedura, chiedere la comprova, in sede di presentazione dell'offerta, del possesso di requisiti
dichiarati in sede di manifestazione d'interesse a tutti i partecipanti.
La Dott.ssa Guigli, pertanto, dispone di invitare a presentare offerta economica tutti e sei gli
operatori economici che hanno manifestato l'interesse al servizio (ovvero Athena Societd
Cooperativa di Servizi; Cooperativa Archeologia — Societd Cooperativa; Societa Cooperativa
Culture — mandataria/CO&SO Firenze — mandante; Corpo Vigili Giurati; G&P Global Security
Service S.rlu e Omnia Services Societd Cooperativa a r.l.) e da mandato al Responsabile del
Procedimento di inviare la documetazione di seguito elencata all'indirizzo indicato dai medesimi
concorrenti nella manifestazione di interesse presentata:

e lettera di invito alla gara informale;

e capitolato speciale d'oneri completo degli allegati (DUVRI e copia della convenzione

sottoscritta dall'Ente con il Comune di Firenze per il progetto Sistema Card);

¢ modello offerta economica.
La Dott.ssa Guigli stabilisce che il temine per la presentazione delle offerte economiche e della
documentazione richiesta sia il giorno 25 giugno 2013. Dispone altresi che il giorno 26 giugno alle
ore 9:30 sia convocata la seduta pubblica per l'apertura delle offerte pervenute.
Il presente verbale viene chiuso alle ore 15:15.

Le buste vengono chiuse a chiave presso il Servizio Gare ¢ Contratti ¢ la chiave presa in custodia
dal Responsabile del Procedimento.

Dott.ssa Marialuisa Guiglhi ' m&m |

Silvia Fabbri < MMQL
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MANIFESTAZIONI DI INTERESSE AD ESSERE INVITATI ALLA GARA
INFORMALE PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI FRONT OFFICE
DELLA PORTINERIA, DI SEGRETERIA DEL SERVIZIO DENOMINATO
BOTTEGA DEI RAGAZZI E DI ORGANIZZAZIONE DEGLI EVENTI
CULTURALI DELL’ISTITUTO DEGLI INNOCENTI (CIG Z320440162).

L’anno (duemilatredici) 2013 e questo di 17 (diciassette) del mese di giugno alle ore
14.25 presso I'Istituto degli Innocenti, la dottt.ssa Monica Eschini, Responsabile del
Servizio Gare e Contratti, nonché Responsabile del Procedimento per la procedura in
epigrafe,

PREMESSO

- che in esecuzione della Disposizione Dirigenziale n. 453 del 5/06/13 & stata disposta
Ja pubblicazione di un avviso esplorativo al fine di individuare gli operatori economici
interessati al servizio di front office, della portineria, di segreteria del servizio
denominato Bottega dei Ragazzi e di organizzazione degli eventi culturali dell’Istituto
degli Innocenti;

- che in detto invito veniva stabilito che le manifestazioni di interesse dovessero
pervenire improrogabilmente entro il giorno 14/06/2013 presso il Servizio Segreteria
Generale ¢ Protocollo dell’Istituto degli Innocenti;

- che la manifestazione di interesse doveva essere contenuta in apposito plico chiuso
recante all’esterno la denominazione: “Manifestazione di interesse ad essere invitati
alla gara informale per 1’affidamento del servizio di front office della portineria, di
segreteria del servizio denominato Bottega dei Ragazzi e di organizzazione degli eventi
culturali dell’Istituto degli Innocenti™; '

DICHIARA

e di aver aperto un plico (prot. n. 20130004002 del 17 giugno 2013) pervenuto
al Servizio Gare ¢ Contratti, avente come miftente G&P Global Security
Service s.r.l.u. e come oggetto “ISCRIZIONE ALBO FORNITORI”, come da
copia allegata al presente verbale;

e che tale plico conteneva la domanda di partecipazione alla gara informale per
l'affidamento dei servizi di front office della portineria, di segreteria del
servizio denominato bottega dei ragazzi e di organizzazione degli eventi
culturali dell’Istituto degli Innocenti (CIG Z320A40162);

o di aver provveduto a riporre il plico sotto chiave insieme agli altri in attesa
della seduta pubblica prevista dall'avviso esplorativo per le ore 14 di oggi.

Il presente verbale vh}ug%i:;s:o il giorno 17/06/2013 alie ore 14.30.
Monica Eschini

\'—-———_...
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